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УТВЕРЖДЕН

приказом начальника Финансового управления администрации

города-курорта Кисловодска
от «     »                   2015 г. №  

ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана 
исполнения бюджета города-курорта Кисловодска 
в текущем финансовом году

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города-курорта Кисловодска в текущем финансовом году (далее – кассовый план), а также состав и сроки представления в финансовое управление администрации города-курорта Кисловодска (далее – финансовое управление) главными администраторами доходов бюджета города-курорта Кисловодска и главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города-курорта Кисловодска (далее – главные администраторы), главными распорядителями средств бюджета города-курорта Кисловодска (далее – главные распорядители) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана (далее – сведения).

2. Кассовый план представляет собой прогноз кассовых поступлений в бюджет города-курорта Кисловодска (далее – городской бюджет) и кассовых выплат из городского бюджета в текущем финансовом году в валюте Российской Федерации с детализацией поквартально нарастающим итогом (1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев, год) и включает следующие основные показатели:

2.1. Остаток средств на счете городского бюджета  на начало года.

2.2. Всего кассовых поступлений в городской бюджет, в том числе:

2.2.1. Налоговые и неналоговые доходы.

2.2.2. Безвозмездные поступления.

2.2.3. Поступления источников финансирования дефицита городского бюджета.

2.3. Всего кассовых выплат из городского бюджета, в том числе:

2.3.1. Расходы, всего:

из них:

Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда.

Оплата работ, услуг.

Обслуживание государственного долга.

Безвозмездные перечисления организациям.

Социальное обеспечение.

Прочие расходы.

Увеличение стоимости основных средств.

Увеличение стоимости материальных запасов.

2.3.2. Выплаты из источников финансирования дефицита бюджета города.

2.4. Сальдо операций по поступлениям и выплатам.

2.5. Остатки средств на едином счете бюджета города  на конец квартала.

На основе сводной бюджетной росписи городского бюджета (далее – сводная бюджетная роспись) и кассового плана финансовое управление организует исполнение городского бюджета, управляет средствами на едином счете городского бюджета, прогнозирует сроки наступления в определенный квартал текущего финансового года (далее – квартал) недостаточности денежных средств на едином счете городского бюджета для осуществления кассовых выплат из городского бюджета (далее – временный кассовый разрыв), обеспечивает оптимальные сроки привлечения в городской бюджет и возврата заемных средств.

3. Финансовое управление осуществляет составление и ведение кассового плана на основании сведений, представляемых главными администраторами и главными распорядителями.
4. Общая сумма прогнозируемых кассовых выплат должна соответствовать сумме бюджетных ассигнований, утвержденных на текущий финансовый год.

5. При составлении и ведении кассового плана в соответствии с настоящим Порядком формирование документов и обмен документами между финансовым управлением, главными администраторами и главными распорядителями осуществляется с использованием защищенной информационной системы в форме электронных документов с удостоверением электронной подписью руководителя (уполномоченного лица) (далее – ЭП) через автоматизированные системы «Бюджет» и «УРМ» (далее – АС «Бюджет»).

При отсутствии технической возможности применения ЭП участник процесса прогнозирования представляет в финансовое управление сведения на бумажных носителях с одновременным представлением электронного документа в АС «Бюджет». При этом нумерация представляемых на бумажных носителях сведений должна соответствовать нумерации соответствующего электронного документа в АС «Бюджет».

Нумерация электронных документов в АС «Бюджет» ведется автоматически или проставляется вручную главными администраторами и главными распорядителями.

6. Сведения, представленные главными администраторами и (или) главными распорядителями в финансовое управление, проверяются на их соответствие требованиям, установленным в главах II и III настоящего Порядка, в течение трех рабочих дней специалистами отдела доходов и (или) бюджетного отдела;

7. В случае несоответствия представленных главными администраторами и (или) главными распорядителями сведений требованиям, установленным в главах II и III настоящего Порядка, специалист соответствующего отдела отклоняет представленные в электронном виде сведения, а на сведениях, представленных на бумажном носителе проставляет отметку «Отклонено» и направляет электронное сообщение о выявленных несоответствиях главным администраторам и (или) главным  распорядителям. Главный администраторам и (или) главный  распорядитель устраняет выявленные несоответствия и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем направления электронного сообщения, повторно представляет сведения в финансовое управление.

При соответствии представленных главными администраторами и (или) главными  распорядителями сведений требованиям, установленным в главах II и III настоящего Порядка, специалист соответствующего отдела принимает представленные сведения в электронном виде с использованием ЭП в установленном порядке.

В случае, если главным  администратором и (или) главным   распорядителем представлен электронный документ без удостоверения ЭП, а сведения на бумажном носителе не представлены по истечению трех рабочих дней со дня представления электронного документа без удостоверения ЭП, специалист соответствующего отдела отклоняет электронный документ с указанием причины «Сведения не представлены на бумажном носителе».

8. Регистрация и хранение сведений, представленных главными администраторами и (или) главными  распорядителями на бумажных носителях, осуществляется в установленном порядке в отделах финансового управления, указанных в пункте 6. настоящего Порядка.

9. Целями составления кассового плана являются:

обеспечение принципа сбалансированности при исполнении городского бюджета;

своевременное прогнозирование сроков наступления и величины краткосрочного превышения расходов городского бюджета над доходами городского бюджета и обеспечение оптимальных сроков привлечения заемных средств в городской бюджет;
управление ликвидностью единого счета городского бюджета  в процессе исполнения городского бюджета  в текущем финансовом году;

полное и своевременное выполнение денежных обязательств получателей средств городского бюджета.

II. Порядок составления кассового плана.

Состав и сроки представления сведений для составления кассового плана 
10. Кассовый план составляется финансовым управлением по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
При составлении и ведении кассового плана в качестве единицы измерения применяется рубль.
11. Отдельными приложениями к кассовому плану прилагаются :
     11.1. Поквартальное распределение  источников финансирования дефицита бюджета городского бюджета на текущий финансовый год;
11.2. Поквартальное распределение  доходов городского бюджета на текущий финансовый год;
           11.3. Поквартальное распределение  расходов городского бюджета на текущий финансовый год.

           12. Составление кассового плана в финансовом управлении города-курорта Кисловодска (далее – финансовое управление) обеспечивают отдел доходов и бюджетный отдел.
13. Главный администратор в течение 5 рабочих дней после опубликования решения Думы города - курорта о бюджете на текущий финансовый год и плановый период (далее - решение о бюджете) представляет в финансовое управление сведения о поквартальном распределении кассовых поступлений в городской бюджет в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации на бумажном носителе по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

14. Главный распорядитель в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях обеспечивает направление в финансовое управление сведений о поквартальном распределении расходов городского бюджета в разрезе классификации расходов утвержденного городского бюджета и классификации операций сектора государственного управления, согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

   Сведения о поквартальном распределении расходов городского бюджета за счет субсидий, субвенций и иных безвозмездных поступлений, имеющих целевое назначение  должны быть поквартально сбалансированы главным распорядителем со сведениями о поквартальном распределении кассовых поступлений в городской бюджет.

15. В течение 10 рабочих дней после опубликования решения о бюджете:

15.1. Отдел доходов вносит данные в автоматизированную систему в части показателей, указанных в пунктах 2.2.1, 2.2.3, 2.3.2. настоящего Порядка.

15.2. Формирование показателей, указанных в пункте 2.2.2 настоящего Порядка, осуществляется отделом  доходов   на основе данных, занесенных в автоматизированную систему главными администраторами:
отдел доходов доводит до главных администраторов в течение двух рабочих дней после опубликования решения о городском бюджете показатели безвозмездных поступлений в городской бюджет, за исключением показателей по возврату остатков субсидий и субвенций прошлых лет, с сопроводительным письмом с указанием в нем сроков представления сведений, с учетом сроков, установленных пунктом 13 настоящего Порядка;
проверяет сведения, представленные главными администраторами  на: 
наличие электронной подписи при представлении сведений в электронном виде; 
соответствие показателям решения о городском бюджете; 
соответствие представляемых одновременно сведений на бумажном носителе и в электронном виде; 
принимает или отклоняет сведения, представленные главными администраторами, в соответствии с пунктом 7 настоящего Порядка. 

16. Главный распорядитель организует внесение в АС «Бюджет» сведений о прогнозе кассовых выплат по расходам городского бюджета с учетом сроков, установленных пунктом 14 настоящего Порядка.
Главный распорядитель соблюдает при подготовке сведений следующие условия:

непревышение годового объема кассовых выплат по расходам соответствующих показателей утвержденных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований на исполнение расходных обязательств; 

соответствие бюджетных средств в разрезе кодов бюджетной классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации кодам дополнительных классификаторов для аналитического учета, утвержденных финансовым управлением;

соответствие представляемых одновременно сведений на бумажном  носителе и документов в электронном виде без применения электронной подписи;

соответствие годовых объемов кассовых выплат из городского бюджета за счет межбюджетных трансфертов из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации годовым объемам кассовых поступлений в городской бюджет по соответствующим безвозмездным поступлениям в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение.

17. Бюджетный отдел формирует Прогноз по расходам следующим образом:

не позднее 6-го рабочего дня текущего финансового года вносит в АС «Бюджет» показатели, указанные в  пункте 2.1 настоящего Порядка (фактически сложившиеся на едином счете городского бюджета, в том числе имеющие целевое назначение, остатки денежных средств на начало текущего финансового года. При этом неиспользованные остатки денежных средств на начало года могут направляться на покрытие временного кассового разрыва в соответствующем периоде текущего финансового года);

осуществляет проверку представленных главными распорядителями сведений на наличие ЭП и соблюдение ими условий, установленных пунктом 16  настоящего Порядка;

принимает или отклоняет сведения, представленные главными распорядителями, в соответствии с пунктом 7  настоящего Порядка.

Бюджетный отдел утверждает занесенные в АС «Бюджет» главными распорядителями   показатели, указанные в  пункте 2.3.1 настоящего Порядка. 
18. При сбалансированности указанных показателей отдел доходов формирует кассовый план с использованием данных автоматизированной системы.
19. Проект кассового плана с приложениями, указанными в пунктах 11.1., 11.2. и 11.3., утверждается начальником финансового управления.

Ш. Порядок ведения кассового плана. Состав и сроки представления сведений для ведения кассового плана

17. Для ведения кассового плана главные администраторы и главные распорядители представляют в финансовое управление сведения, необходимые для ведения кассового плана.

18. Ведение кассового плана направлено на обеспечение ритмичного и сбалансированного исполнения бюджета.

19. В ходе ведения кассового плана финансовое управление вносит изменения в показатели кассового плана, ежеквартально определяет кассовый разрыв, обеспечивает привлечение источников финансирования дефицита городского бюджета и ежеквартально утверждает кассовый план с учетом изменений на последнюю отчетную дату текущего квартала.  

20. Внесение изменений в показатели кассового плана осуществляется финансовым управлением в связи с:

20.1. Принятием решения Думы города-курорта Кисловодска о внесении изменений в решение о городском бюджете и (или) внесением изменений в сводную бюджетную роспись по основаниям, предусмотренным бюджетным законодательством Российской Федерации и в случаях, установленных особенностями исполнения городского бюджета, согласно решению о бюджете;

20.2. Фактическим поступлением в городской бюджет субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, сверх запланированных в городском бюджете, в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;
20.3. Внесением изменений в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления по письменному обращению главных распорядителей с обоснованием возникшей необходимости перемещения; 
20.4. Предоставлением главными администраторами и главными распорядителями письменного обращения, содержащего обоснование необходимости перемещения показателей кассового плана между месяцами текущего финансового года, а также гарантию полного освоения запланированного на изменяемый квартал объема кассовых выплат с учетом их увеличения из-за вносимого изменения;

20.5. Уточнением показателей кассового плана под фактическое кассовое исполнение городского бюджета за отчетный квартал по субсидиям, субвенциям и другим межбюджетным трансфертам.
21. При изменении кассового плана по основаниям, предусмотренным пунктом 20.1 настоящего Порядка, главные администраторы и главные распорядители представляют в финансовое управление документы о внесении изменений в принятый кассовый план в порядке и в сроки, установленные пунктами 10 и 11 настоящего Порядка. 

22. При изменении кассового плана по основанию, предусмотренному пунктом 20.2. настоящего Порядка:

22.1. Главные администраторы (главные распорядители) представляют в финансовое управление документы о внесении изменений в поквартальное распределение кассового плана по доходам и расходам бюджета на сумму поступлений, сверх утвержденных в городском бюджете;
22.2. Отдел доходов проверяет представленные в финансовое управление документы на наличие фактических поступлений, правильности отражения вида доходов показателям доходов городского бюджета и в течение 2 рабочих дней вносит изменения в автоматизированную систему.

23. Изменение кассового плана по основаниям, предусмотренным пунктами  20.3. и 20.4. настоящего Порядка  производятся в течение 2 рабочих дней со дня письменного обращения главных администраторов и главных распорядителей.
24. При изменении кассового плана по основанию, предусмотренному пунктом 20.5. настоящего Порядка, отдел доходов, с учетом согласований с  главными администраторами и главными распорядителями, в  течение 3-х рабочих дней со дня квартала, следующего за отчетным, вносит изменения в автоматизированную систему.

25. Изменения, вносимые в поквартальное распределение доходов и расходов городского бюджета, не должны приводить к изменению величины дефицита городского бюджета, влекущего превышение годового объема заимствований, утвержденного решением о бюджете.
 Приложение 1
                                                                              к Порядку  составления и ведения кассового                                    плана исполнения бюджета города - курорта
                                                                              Кисловодска в текущем финансовом году
	                              Утверждаю

начальник  финансового управления  администрации

города-курорта Кисловодска

                      _______________
"___" ____________ 20__ г.


КАССОВЫЙ ПЛАН

ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА ГОРОДА - КУРОРТА КИСЛОВОДСКА

 НА ЕДИНОМ СЧЕТЕ  ГОРОДСКОГО БЮДЖЕТА
на "___" ___________ 20__ г.

                                                                     рублей

	Наименование показателя    
	Итого за 
1 квартал
	Итого за  
1 полугодие
	Итого за 
9 месяцев
	Итого   
за год  

	1
	2
	3
	4
	5

	Остатки на едином счете бюджета на начало года
	
	
	
	

	КАССОВЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ-  ВСЕГО
	
	
	
	

	Доходы
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления
	
	
	
	

	Поступления источников финансирования дефицита бюджета
	
	
	
	

	КАССОВЫЕ ВЫПЛАТЫ ВСЕГО
	
	
	
	

	Расходы - всего
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	
	
	
	

	Оплата работ, услуг
	
	
	
	

	Обслуживание муниципального долга
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления организациям
	
	
	
	

	Социальное обеспечение
	
	
	
	

	Прочие расходы
	
	
	
	

	Увеличение стоимости основных средств
	
	
	
	

	Увеличение стоимости материальных запасов
	
	
	
	

	Выплаты из источников финансирования дефицита бюджета
	
	
	
	

	САЛЬДО ОПЕРАЦИЙ 
 по поступлениям и выплатам
	
	
	
	

	Остатки на едином счете бюджета на конец квартала
	
	
	
	

	Остатки на едином счете бюджета на начало года
	
	
	
	


  Приложение 2
                                                                              к Порядку  составления и ведения кассового                                    плана исполнения бюджета города - курорта
                                                                              Кисловодска в текущем финансовом году
СВЕДЕНИЯ

О ПОКВАРТАЛЬНОМ РАСПРЕДЕЛЕНИИ

 КАССОВЫХ ПОСТУПЛЕНИЙ В ГОРОДСКОЙ БЮДЖЕТ
_____________________________________________________________________________________________ 
                                   (наименование главного администратора доходов городского бюджета)

от "_____" _________________ 20 ____ г.

                                                                                                                                              Единица измерения: руб.

	

Наименование
показателя 
	Код бюджетной
классификации
Российской  
Федерации  
	Сумма поступлений доходов в городской бюджет   

	
	
	
ВСЕГО
	в том числе по кварталам        

	
	
	
	1-й    
квартал  
	2-й   
квартал 
	3-й   
квартал 
	4-й   
квартал 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ______________________________________________________________

Исполнитель _____________  ___________  _____________________  ____________

                           (должность)      (подпись)      (расшифровка подписи)      (телефон)

"___" _____________ 20___ г.

Приложение 3
                                                                              к Порядку  составления и ведения кассового                                    плана исполнения бюджета города - курорта
                                                                              Кисловодска в текущем финансовом году
СВЕДЕНИЯ

О ПОКВАРТАЛЬНОМ РАСПРЕДЕЛЕНИИ
 РАСХОДОВ ГОРОДСКОГО БЮДЖЕТА
_____________________________________________________________________________________________ 
                                   (наименование главного распорядителя бюджетных средств)

от "_____" _________________ 20 ____ г.

                                                                                                                                              Единица измерения: руб.

	

Наименование
показателя 
	Код бюджетной
классификации
Российской  
Федерации  
	Сумма расходов  городского бюджета   

	
	
	
ВСЕГО
	в том числе по кварталам        

	
	
	
	1-й    
квартал  
	2-й   
квартал 
	3-й   
квартал 
	4-й   
квартал 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ______________________________________________________________

Исполнитель _____________  ___________  _____________________  ____________

                           (должность)      (подпись)      (расшифровка подписи)      (телефон)
"___" _____________ 20___ г.

