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Приложение 3

к Административному регламенту предоставления администрацией города- курорта Кисловодска муниципальной услуги «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка, выдача дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка»

БЛОК-СХЕМА
получения разрешения на выдачу, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка, выдача дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка 

Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге 
(в течение 15 минут при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной связи, в течение 5 дней при обращении заявителя с использованием электронной почты)









Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 
(1 рабочий день)







Проверка поступившего заявления и приложенных документов на соответствие установленным 
требованиям (2 рабочих дня)






Направление заявления заместителю главы администрации города-курорта Кисловодска, в соответствии с распределением обязанностей в администрации,
курирующему деятельность управления по муниципальному контролю, торговле, общественному питанию и сервису
(в день поступления заявления)










Рассмотрение заявления заместителем главы администрации и направление начальнику управления по муниципальному контролю, торговле, общественному питанию и сервису 
(в течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации)






Истребование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций
(2 рабочих дня)








Получение запрашиваемых документов (сведений) от органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия – (5 рабочих дней)






Получение заявителем сведений о ходе исполнения муниципальной услуги
(в течение 15 минут при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной связи, в течение 5 рабочих дней при обращении заявителя с использованием электронной почты, в течение 5 рабочих дней при обращении заявителя с использованием почтовой связи)









Принятие решения






О предоставлении муниципальной услуги

Об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги





Направление заявителю уведомления о выдаче разрешения
(1 рабочий день)

Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
(1 рабочий день)






Подготовка проекта постановления администрации города-курорта Кисловодска «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка»
(1 рабочий день)




Направление заявителю 
уведомление об отказе в выдаче разрешения
(в течение 1 рабочего дня со дня регистрации мотивированного отказа) 








Выдача заявителю разрешения
(оформленное разрешение заявитель получает по истечении 30 календарных дней с момента подачи заявления о выдаче разрешения)











Начальник управления 
по муниципальному контролю, торговле,
общественному питанию и сервису 
администрации города-курорта Кисловодска                                 Ю.А. Писарев

