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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города-курорта Кисловодска
от 07.08.2017                    
№ 762
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией города-курорта Кисловодска
муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный регламент предоставления администрацией города-курорта Кисловодска муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска», (далее – Административный регламент), в лице управления по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска, разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Круг Заявителей.
Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, определенные в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - субъекты малого и среднего предпринимательства), зарегистрированные на территории города-курорта Кисловодска (далее - Заявители), за исключением:
находящихся в стадии реорганизации, ликвидации или в состоянии банкротства, деятельность которых приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
имеющих просроченную задолженность перед бюджетами любого уровня и (или) внебюджетными фондами и (или) ее реструктуризации;
ранее получивших финансовую поддержку в виде предоставления грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства;
являющимися кредитными или страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
являющимися участниками соглашений о разделе продукции;
осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
являющихся нерезидентами Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;
осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.
Представителями Заявителей являются физические лица, наделенные полномочиями выступать от имени Заявителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - представители Заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска» (далее – муниципальная услуга).
1.3.1. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги субъекты малого и среднего предпринимательства обращаются в управление по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска (далее - управление).
адрес: проспект Победы 25, г. Кисловодск, Ставропольский край, 357700;
график работы: ежедневно с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье;
адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет): economisty@bk.ru;
телефон: 8 (87937) 2-52-20.
1.3.2. Информация по предоставлению муниципальной услуги, порядке ее исполнения предоставляется непосредственно при личном обращении Заявителя в управление, посредством телефонной связи, в письменном виде почтой, а также электронной почтой, или посредством размещения в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в средствах массовой информации, а так же в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
1.3.3. Получение информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги (далее – информирование заявителей) осуществляется в виде:
индивидуального информирования заявителей;
публичного информирования Заявителей.
1.3.4. Индивидуальное информирование Заявителей проводится в форме:
устного информирования;
письменного информирования.
Устное информирование заявителей обеспечивается специалистами управления (специалистами МФЦ) лично или по телефону.
При информировании заявителей (лично или по телефону) специалисты управления, специалисты МФЦ подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.
Если обращение за информацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 15 минут, время ожидания ответа на телефонный звонок не должно превышать 3 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления (МФЦ), фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
Специалисты управления (специалисты МФЦ), осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленный вопрос.
Письменное информирование Заявителей осуществляется путем направления Заявителю ответа в письменной форме за подписью начальника управления (заместителя начальника управления), по почтовому адресу, указанному в обращении Заявителя, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения.
1.3.5. Публичное информирование Заявителей проводится путем размещения информации:
а) на портале государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, официальном информационном Интернет - портале органов государственной власти Ставропольского края, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет (www.kislovodsk-kurort.org).
Официальный сайт администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет должен содержать настоящий Административный регламент, приложения к нему, образцы заполнения заявлений и бланки заявлений или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;
в) на информационном стенде, расположенном в помещении управления размещается следующая информация:
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет - сайта и электронной почты управления, по которым Заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
запрет на требование предоставления Заявителями конвертов, бумаги, почтовых открыток, скоросшивателей, папок;
г) в средствах массовой информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная Услуга «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименование всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением, являющимся отраслевым (функциональным) органом администрации города-курорта Кисловодска.
В случае наличия соглашения о взаимодействии с МФЦ административные процедуры по приему и регистрации документов заявителя и по выдаче документов Заявителю передаются на исполнение в МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги управление осуществляет взаимодействие с:
Управлением Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю;
Пенсионным фондом Российской Федерации.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалисты управления, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечь услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска.
Отказ в предоставлении грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска.
Юридическими фактами, которыми заканчивается предоставление муниципальной услуги, являются:
1) комиссия не позднее 3 рабочих дней с момента окончания конкурсного отбора представляет в управление итоговый протокол заседания Комиссии;
2) управление на основании итогового протокола заседания Комиссии в течение 5 рабочих дней:
- публикует информацию о результатах конкурса на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет;
- направляет для подписания договор о предоставлении гранта победителям конкурса;
3) управление в течение 5 рабочих дней после подписания договора перечисляет денежные средства на расчетный счет победителя конкурсного отбора, который указывается в договоре.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предоставления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_242]Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами города-курорта Кисловодска не предусмотрена.
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003 № 40, 
ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003; «Российская газета», 08.10.2003 № 202);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010 № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010 № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, «Российская газета» от 31.07.2007 № 164, «Парламентская газета» от 09.08.2007 № 99-101);
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006 № 95; «Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006 № 19, ст. 2060; «Парламентская газета», 11.05.2006 № 70-71);
Закон Ставропольского края от 15.10.2008 № 61-кз «О развитии и поддержке малого и среднего предпринимательства» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Ставропольская правда», 18.10.2008 
№ 230; «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», 25.11.2008 № 33, ст. 7747.);
постановление администрации города-курорта Кисловодска от 18.09.2013 № 941 «Об утверждении перечня муниципальных услуг и муниципальных контрольных функций» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/pm-postanovleniya/1999-mat-941-18092013);
постановление администрации города-курорта Кисловодска от 31.08.2016 № 955 «Об утверждении муниципальной программы города-курорта Кисловодска «Экономическое развитие» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/pm-postanovleniya/5189-postanovlenie-955-ot-31082016);
постановление администрации города-курорта Кисловодска от 02.10.2015 № 947 «Об утверждении Порядка предоставления грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/pm-postanovleniya/3392-postanovlenie-947-ot-02102015);
Устав города-курорта Кисловодска (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/-pm-ustav);
Решение Думы города-курорта Кисловодска «Об утверждении Положения об управлении по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, http://dumaksl.ru/reshen.php?id=1722);
настоящий Административный регламент;
последующие редакции указанных нормативных правовых актов, а также иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальные правовые акты города-курорта Кисловодска.
[bookmark: P119]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.6.1. Субъект малого и среднего предпринимательства, претендующий на получение гранта, представляет в управление следующие документы:
1) заявку на участие в конкурсном отборе по предоставлению грантов (на бумажном носителе и в электронном виде) по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2) анкету (на бумажном и в электронном виде) по форме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
3) копии свидетельства о государственной регистрации;
4) копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
5) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для Единого государственного реестра юридических лиц);
6) копию паспорта индивидуального предпринимателя, учредителей юридического лица;
7) копии учредительных документов юридического лица (устав, учредительный договор);
8) копию документа (справка, трудовая книжка, военный билет, свидетельство и т.д.), подтверждающего отнесение индивидуального предпринимателя или 50 процентов и более учредителей юридического лица непосредственно перед государственной регистрацией к целевым группам;
9) справку налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданная в срок не позднее одного месяца до даты подачи заявки на предоставление гранта (справка не предоставляется, если у налогоплательщика еще не наступил срок первого налогового платежа);
10) справку о средней численности наемных работников на момент подачи, заверенная подписью руководителя и печатью Заявителя;
11) копию документа (диплом, свидетельство и т.д.), подтверждающего прохождение конкурсантом (индивидуальным предпринимателем или учредителем/учредителями) краткосрочного обучения. При наличии у начинающих предпринимателей высшего экономического или юридического образования – копия диплома. Копия документа о профильной переподготовке;
12) бизнес-план и дополнительные материалы (на бумажном носителе и электронном виде);
13) расчет гранта (на бумажном носителе и электронном виде) по форме, согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
14) копии документов, подтверждающих осуществление фактических расходов по реализации проекта, в том числе:
	- при расчете наличными деньгами: договор аренды и/или договор купли-продажи, иные договора, акты приемки оборудования и/или наличных денег, авансовый отчет, кассовый чек, товарный чек, накладная или квитанция к приходно-кассовому ордеру и накладная;
- при безналичной оплате: счет, счет-фактура, накладная и платежное поручение с отметкой банка, договор аренды и/или договора купли-продажи, иные договора;
- при наличии на условиях отсрочки платежа;
15) доверенность на представителя;
16) рекомендации и отзывы от органов местного самоуправления;
17) иные документы, которые заявитель считает необходимым приложить к заявке.
Документы представляются Заявителем самостоятельно.
Документы предоставляются в управление в скоросшивателе, заверенные подписью и печатью (при наличии) конкурсанта.
Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на Заявителя.
[bookmark: P133]2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативно-правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в представлении муниципальной услуги и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
Для предоставления муниципальной услуги администрация, в рамках межведомственного взаимодействия, в течение 3-х рабочих дней со дня получения заявления на получение гранта запрашивает в государственных и муниципальных органах следующую информацию о Заявителе.
2.7.1. В Управлении Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю:
[bookmark: P136]- сведения об исполнении субъектом предпринимательства обязанности по уплате налогов и сборов;
- сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридического лица);
- сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
2.7.2. В Пенсионном фонде Российской Федерации:
[bookmark: P140]- сведения о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам.
Заявитель вправе представить вышеназванные документы по собственной инициативе.
2.7.3. В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении муниципальных органов власти, предоставляющих муниципальные услуги, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) отсутствие документа (документов), подтверждающего(их) личность и полномочия Заявителя;
2) документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;
3) документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом;
4) документы не содержат все установленные реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа;
5) в документах фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) гражданина указаны не полностью (фамилия, инициалы);
6) копии документов не заверены нотариально (при направлении документов по почте);
7) документы не подписаны электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, указанных в Административном регламенте.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Субсидии не предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства:
- находящихся в стадии реорганизации, ликвидации или в состоянии банкротства, деятельность которых приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об Административных правонарушениях;
- имеющих просроченную задолженность перед бюджетами любого уровня и (или) внебюджетными фондами и (или) ее реструктуризации; бюджетной системы Российской Федерации;
- ранее получивших финансовую поддержку в соответствии с настоящим Порядком в виде предоставления грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства;
- являющимися кредитными или страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
- являющимися участниками соглашений о разделе продукции;
- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
- являющихся нерезидентами Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;
- осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.
Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы взымаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Государственная пошлина не установлена.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
2.13.1. Прием Заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы управления. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди для получения необходимой и обязательной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата ее предоставления устанавливается данной организацией самостоятельно.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе регистрируется специалистом управления, ответственным за прием документов, в течение 15 минут. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде регистрируется специалистом управления, ответственным за прием документов, в течение 1 рабочего дня.
2.14.2. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос формируется посредством заполнения электронной формы с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной цифровой подписью. 
Специалист управления, ответственный за прием документов, проверяет наличие и соответствие представленного запроса, и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска к заполнению и оформлению таких документов.
При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению таких документов, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска, специалист управления, ответственный за прием документов, делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления. В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Документы приняты Управлением») в раздел «Личный кабинет».
При нарушении требований, установленных к заполнению заявления и прилагаемых к нему документов, специалист управления, ответственный за прием документов, делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления Заявителя. В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Возврат документов» с комментариями о нарушении установленных требований и с указанием допущенных нарушений).
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15.1. Прием Заявителей осуществляется в управлении (каб. № 67).
2.15.2. Кабинет для приема Заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии и инициалов специалистов, осуществляющих прием Заявителей.
2.15.3. Место для приема Заявителей должно быть снабжено столом, стулом, бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.
2.15.4. В помещении должны быть оборудованы места для ожидания приема и возможности оформления документов.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;
возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;
возможность обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;
размещение Административного регламента на информационном стенде администрации, на официальном портале администрации в сети Интернет, опубликование Административного регламента в средствах массовой информации;
взаимодействие Заявителя с должностными лицами - не более 15 (пятнадцати) минут;
информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в устном и письменном виде;
создание оборудованных мест предоставления муниципальных услуг.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Условиями предоставления муниципальной поддержки в виде грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска являются:
а) начинающий предприниматель зарегистрирован на территории города-курорта Кисловодска в соответствии с требованиями Российского законодательства и осуществляет предпринимательскую деятельность на территории города-курорта Кисловодска менее одного года с момента государственной регистрации;
б) начинающий предприниматель (один из учредителей юридического лица) прошел краткосрочные курсы обучения основам предпринимательской деятельности. Прохождение краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей (учредителей юридического лица), имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке);
в) начинающий предприниматель имеет составленные в соответствии с требованиями законодательства документы, согласно которым он произвел или собирается произвести расходы согласно заключенных договоров на условиях отсрочки платежа и документально подтвердил расходы в рамках бизнес-плана:
- на государственную регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя);
- стоимости приобретенных у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей основных средств и произведенного оборудования (за исключением легковых автомобилей, а также зданий и сооружений), а именно: рабочих и силовых машин, оборудования, измерительных и регулирующих приборов и устройств, вычислительной техники, инструментов, производственного инвентаря и принадлежностей, рабочего, продуктивного и племенного скота, многолетних насаждений, необходимых для ведения предпринимательской деятельности;
- стоимости приобретенных у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей материалов и сырья, необходимых для производства;
- стоимости приобретенных прав на франшизу (паушальный взнос), приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии;
- на разработку, согласование и экспертизу проектно-сметной документации;
- на разработку, приобретение лицензионного программного обеспечения, услуг по его обновлению;
- на оплату услуг по получению лицензий, патентов, свидетельств авторских прав;
- на уплату арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений на срок не более 6 месяцев. В случае предоставления договора на условиях отсрочки платежа, не позднее чем через 10 календарных дней с момента перечисления гранта на расчетный счет получателя, последний обязан предоставить в управление заверенные копии документов, подтверждающих фактически произведенные затраты по таким договорам;
г) конкурсант осуществляет приоритетный для города-курорта Кисловодска вид деятельности;
д) выплачиваемая им заработная плата наемным работникам составляет не ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения города-курорта Кисловодска на дату подачи заявки.
Целью предоставления грантов является:
- увеличение количества субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города-курорта Кисловодска;
- развитие субъектов малого и среднего предпринимательства и формирование конкурентной среды;
- обеспечение занятости населения и развитие самозанятости.
Получателями грантов являются начинающие субъекты малого и среднего предпринимательства, вновь зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Ставропольского края не более одного года.
Гранты предоставляются в денежной форме (непосредственная выплата субсидии получателю поддержки). Сумма гранта составляет 85% от понесенных затрат на реализацию проекта, но не более 60 тыс. рублей на одного получателя поддержки.
Гранты предоставляются начинающим предпринимателям на конкурсной основе.
 При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность Заявителя с использованием сети Интернет через официальный сайт управления (http://econom.kislovodsk-kurort.org/), федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru):
получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
представлять документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Требования к форматам электронных документов, представляемых Заявителем для получения муниципальной услуги в электронной форме, размещаются в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Предоставление муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг

3.1. Последовательность административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры и сроки их выполнения:
- прием и регистрация документов;
- проверка представленных документов;
- формирование и направление межведомственных запросов;
- проведение конкурсного отбора;
- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) гранта;
- заключение договора;
- принятие решения о прекращении предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для подачи заявления является опубликование управлением объявления о проведении конкурсного отбора в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, в котором указываются сроки начала и окончания приема заявлений.
Документы предоставляются в управление в скоросшивателе, заверенные подписью и печатью (при наличии) конкурсанта.
Управление при приеме документов удостоверяется в соответствии предоставляемых копий документов оригиналам, заверяет их подписью и печатью управления, проверяет дату, расшифровывает подпись и должность ответственного лица.
В случае несоответствия предоставляемых документов требованиям и условиям, ответственное лицо управления отказывает конкурсанту на получение гранта в приеме документов и разъясняет возможность устранения данного несоответствия. В случае отказа в приеме заявки и прилагаемых к ней документов на участие в конкурсе конкурсант имеет право обратиться в администрацию города-курорта Кисловодска с жалобой на действия управления, не позднее чем за 5 рабочих дней до момента окончания приема заявок управлением.
Поступившие заявки регистрируются управлением в порядке их поступления в реестре заявок с указанием фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии) заявителя, полного наименования юридического лица и в случае наличия, их уполномоченного представителя, даты и времени внесения записи в реестр, порядкового номера записи, подписи лица, принявшего документы, которые нумеруются, прошнуровываются и скрепляются печатью управления.
Лицу, подавшему заявку, предоставляется расписка (копия заявки) с указанием даты и времени подачи конкурсной заявки.
Прием заявок начинается в указанный в объявлении о проведении конкурсного отбора рабочий день и осуществляется по рабочим дням до даты окончания, указанной в объявлении о проведении конкурса.
Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в объявлении о проведении конкурса, приему не подлежат.
Все расходы по подготовке заявки несет конкурсант.
По мере поступления заявок управление, в случае необходимости, осуществляет выездную проверку конкурсанта на предмет соответствия поданной заявки фактическому ведению конкурсантом предпринимательской деятельности, с составлением акта проверки в произвольной форме, и фотофиксацией.
По окончании срока приема поступивших и допущенных к конкурсному отбору заявок конкурсантов управление, не позднее 5 рабочих дней с момента окончания срока приема заявок, формирует сводную информацию о конкурсанте, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту, составляет реестр начинающих предпринимателей – претендентов (конкурсантов) на получение грантов и представляет его с приложением конкурсных заявок и документов в Комиссию по акту приема-передачи.
3.3. Проведение конкурсного отбора.
Основанием для начала процедуры является поступление заявления и пакета документов в конкурсную комиссию.
Секретарь Комиссии осуществляет организацию заседаний Комиссии, а именно:
- по согласованию с председателем определяет место, дату и время проведения заседаний;
- извещает членов Комиссии о предстоящем заседании;
- доводит до членов Комиссии материалы, необходимые для проведения заседания.
Члены Комиссии участвуют в заседаниях лично.
Заседание правомочно, если на нем присутствуют не менее двух третьих от общего числа членов Комиссии.
В ходе заседания членам Комиссии предоставляется для проверки конкурсная заявка (перечень документов) начинающего предпринимателя (конкурсанта). При наличии образцов продукции они могут выставляться для ознакомления.
Комиссия при изучения заявок вправе запрашивать в соответствующих органах государственной власти, органах местного самоуправления, а также у юридических и физических лиц информацию о соответствии действительности указанных в конкурсной заявке (предоставленных документах) сведений.
 В течение 20 рабочих дней с момента получения реестра начинающих предпринимателей – претендентов (конкурсантов) на получение грантов Комиссией проводится оценка заявок и предоставленных конкурсантами документов на участие в конкурсе по бальной системе согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
3.4. Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении гранта.
Комиссия в течение 5 рабочих дней с момента получения реестра начинающих предпринимателей – претендентов (конкурсантов) на получение грантов имеет право отклонить заявку на участие в конкурсе, в случае если она не соответствует требованиям, а также в случае предоставления заявки и документов, которые содержат недостоверные сведения.
Решение об отклонении конкурсной заявки оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень заявок конкурсантов, которые не признаны участниками конкурса, с указанием причин. Протокол подписывается членами Комиссии, секретарем и утверждается председателем Комиссии, либо в случае его отсутствия заместителем председателя Комиссии. В течение 5 рабочих дней с момента подписания протокола Комиссия письменно сообщает конкурсанту о причинах отклонения конкурсной заявки.
В случае принятия решения о предоставлении гранта Комиссия не позднее 3 рабочих дней с момента окончания конкурсного отбора представляет в управление итоговый протокол заседания Комиссии.
Управление на основании итогового протокола заседания Комиссии в течение 5 рабочих дней:
- публикует информацию о результатах конкурса на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети интернет;
- направляет для подписания договор о предоставлении гранта победителям конкурса.
3.5. Оформление договорных обязательств с Заявителем (далее получателем гранта).
На основании протокола конкурсной комиссии с начинающим субъектом малого предпринимательства - победителем конкурсного отбора заключается договор о предоставлении средств из бюджета города-курорта Кисловодска в виде гранта (далее - договор).
По итогам заключенного договора получатель гранта представляет в управление ежегодно (в течение 2 лет), в срок до 05 апреля, следующую информацию (на бумажном носителе и в электронном виде) для проведения мониторинга:
Индивидуальные предприниматели:
- сведения об основных показателях деятельности получателя гранта за отчетный период по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
- копии деклараций с отметкой налогового органа о принятии или подтверждении передачи документов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи (при наличии указанных документов).
Юридические лица:
- для организаций, использующих общую систему налогообложения, - бухгалтерскую отчетность по форме 1 «бухгалтерский баланс» и по форме 2 «Отчет о финансовых результатах» за отчетный период с отметкой налогового органа;
- для организаций, использующих упрощенную систему налогообложения;
- копию налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за отчетный период, с отметкой налогового органа, заверенную печатью организации; 
- сведения по форме федерального статистического наблюдения «Сведения о закупочной деятельности» утвержденной приказом Федеральной службы государственной статистики от 30 декабря 2011 года №525 «Об утверждении статистического инструментария для организации федерального статистического наблюдения за закупочной деятельностью отдельных юридических лиц»;
- сведения по форме федерального статистического наблюдения № 2МП-инновация «Сведения о технологических инновациях малого предприятия», утвержденной приказом Федеральной службы государственной статистики от 30 октября 2009 года № 237 «Об утверждении статистического инструментария для организации федерального статистического наблюдения за деятельностью, осуществляемой в сфере науки и инноваций», - при наличии;
- сведения об основных показателях деятельности получателя гранта за отчетный период по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
Получатель гранта включается в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска.
Специалист управления на основании реестра на получение грантов, договоров и документов, подтверждающих расходы, перечисляет средства бюджета города-курорта Кисловодска с лицевого счета управления на расчетные (лицевые) счета получателей грантов, открытые в российских кредитных организациях.
Максимальный срок административной процедуры не может превышать 365 дней с даты подписания итогового протокола заседания Комиссии.
3.1.5. Возврат гранта.
Грант подлежит возврату в бюджет города-курорта Кисловодска в полном объеме в случае:
- выявления факта представления недостоверных сведений для участия в конкурсном отборе по предоставлению гранта;
- отсутствие ведения (принятием решения о прекращении ведения хозяйственной деятельности, началом процедуры банкротства) получателем гранта хозяйственной деятельности в течение заявленного срока реализации бизнес-плана;
- непредставления в срок (представления не в полном объеме) документов;
- отчуждения основных средств и нематериальных активов получателем гранта в течение заявленного срока реализации бизнес-плана.
По результатам выявленных фактов управление в течение 5 дней с момента их выявления направляет получателю гранта требование о возврате бюджетных средств.
	Требование о возврате бюджетных средств должно быть исполнено получателем гранта в течение 10 календарных дней с момента получения указанного требования.
	В случае невозврата бюджетных средств получателем гранта указанные средства подлежат взысканию в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

IV. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в процессе предоставления муниципальной услуги начальником управления, заместителем начальника управления, путем контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежеквартальных планов работы администрации) и внеплановыми (при наличии обращений по фактам нарушений прав заявителей).
При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Результаты проверок оформляются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3. Ответственность должностных лиц органов администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица управления несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа администрации,
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных
лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов управления в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в управление. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального Интернет-сайта администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
5.2. Предмет жалобы.
5.2.1. Предметом жалобы являются: 
нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги (если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска);
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска;
отказ специалистов управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.2. Жалоба должна содержать следующую информацию:
наименование управления, должности, фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) должностного лица, специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления, специалистов управления, предоставляющих муниципальную услугу;
доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления, специалистов управления, предоставляющих муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3. Органы исполнительной власти Ставропольского края и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалобы на решения, принятые руководителем управления, рассматриваются Главой города-курорта Кисловодска или первым заместителем Главы администрации города-курорта Кисловодска. 
Жалобы на действия специалистов управления и уполномоченных сотрудников направляются в управление и рассматриваются руководителем.
5.4. Порядок подачи жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий услугу. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
 - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или специалиста;
 - доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
	В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.
	В случае если жалоба подана Заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган или должностному лицу и в письменной форме информирует Заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы начальник управления, Глава города-курорта Кисловодска, первый заместитель Главы администрации города-курорта Кисловодска принимает одно из следующих решений:
 - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистами управления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска, а также в иных формах;
 - отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник управления незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру города Кисловодска.
5.7. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов Заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
5.9. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
В случае, если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу. 


Управляющий делами
администрации города-курорта Кисловодска                               Г.Л. Рубцова

Начальник управления по экономике                                                                           и инвестициям администрации                                                                                      города-курорта Кисловодска                                                            И.Э. Паукова    

Начальник правового управления                                                                                        администрации города-курорта Кисловодска                               И.Н. Певанова                     
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[bookmark: P380]ТАБЛИЦА
ПОКАЗАТЕЛЕЙ ОЦЕНКИ ПО КРИТЕРИЯМ КОНКУРСНОГО ОТБОРА

	№ п/п
	Наименование критерия
	Категория
	Балл

	1
	2
	3
	4

	1.
	Приоритетная целевая группа соискателя на получение гранта начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства (далее-соискатель)
	Состоявшие на учете в ГКУ «Центр занятости населения» г. Кисловодск
	5

	
	
	Молодежь в возрасте до 30 лет
	4

	
	
	Военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных сил
	4

	
	
	Инвалиды
	4

	
	
	Лица, находящиеся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	4

	
	
	Работники, находящиеся под угрозой массового увольнения
	3

	
	
	Работники градообразующих предприятий
	3

	
	
	Субъекты малого предпринимательства, относящихся к социальному предпринимательству
	3

	
	
	Целевая группа отсутствует
	0

	2.
	Осуществление предпринимательской деятельности в приоритетных направлениях
	Инновации и промышленное производство
	10

	
	
	Сельскохозяйственная деятельность
	10

	
	
	Санаторно-курортная и туристическая сфера
	10

	
	
	Народные художественные промыслы и ремесла
	10

	3.
	Наличие образования по профилю реализуемого бизнес-плана
	Есть
	5

	
	
	Нет
	0

	4.
	Наличие опыта по профилю реализуемого бизнес-плана
	Более 10 лет
	5

	
	
	От 5 до 10 лет
	4

	
	
	От 1 года до 5 лет
	3

	
	
	До 1 года
	2

	
	
	Нет опыта работы
	0

	5.
	Создание новых рабочих мест в период реализации бизнес плана
	5 и более рабочих мест
	20

	
	
	4 рабочих места
	15

	
	
	3 рабочих места
	10

	
	
	2 рабочих места
	6

	
	
	1 рабочее место
	3

	6.
	Наличие инновационной, составляющей, импортозамещающей или экспортной составляющей
	Есть
	5

	
	
	Нет
	0

	7.
	Наличие положительных рекомендаций и отзывов
	Есть
	5

	
	
	Нет
	0

	8.
	Актуальность бизнес-плана на момент подачи заявки
	Высокая
	20

	
	
	Средняя
	15

	
	
	Низкая
	0-5

	9.
	Объем расходов, понесенных на приобретение основных средств
	(100% и более от суммы гранта)
	20

	
	
	(50% и более от суммы гранта)
	10

	
	
	Менее 50 % от суммы гранта)
	0-5

	10.
	Срок окупаемости бизнес-плана
	Менее 3 лет
	5

	
	
	От 3 до 5 лет
	3

	
	
	Более 5 лет 
	1
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ФОРМА ЗАЯВКИ
на конкурс
	 Полное наименование субъекта малого предпринимательства (далее – СМП)
	

	Организационно-правовая форма
	

	Регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	ОГРН
	

	ИНН/КПП
	

	Код ОКВЭД с расшифровкой, зарегистрированный как основной
	

	Банковские реквизиты
	

	Юридический адрес, почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты
	


	Заявляет об участии в конкурсном отборе по предоставлению грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства администрации города-курорта Кисловодска. 
Прошу представить грант на возмещение затрат на начало предпринимательской деятельности в размере ___________________________________________________рублей
                                                            (сумма цифрами и прописью)
	Подтверждаю, что на дату подачи заявки начинающее малое предприятие _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                       (полное наименование начинающего малого предприятия)
отнесено к субъектам малого предпринимательства в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и:
	- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
	- не является участником соглашений о разделе продукции;
	- ранее не получал финансовую поддержку в виде грантов, как начинающий субъект малого и среднего предпринимательства;
	- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
	- не является нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;
	- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
	- не находится в процедуре реорганизации, ликвидации и банкротства;
	- не имеет просроченной задолженности перед бюджетами любого уровня и (или) внебюджетными фондами и (или) ее реструктуризации;
	- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ставропольского края на момент подачи заявления.
	Также подтверждаю, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Подтверждаю достоверность представленной в конкурсной заявке информации и право Управления и комиссии по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую представленные нами сведения.
	Даю согласие на осуществление в соответствии с уполномоченным органом и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления гранта, а также на обработку моих персональных данных.
	Я ознакомлен и согласен с условиями конкурса и представляю необходимые документы согласно перечню:
	№
	Юридическое лицо
	Кол-во стр.
	№
	Индивидуальный предприниматель
	Кол-во стр.

	1
	Заявка на участие в конкурсном отборе по предоставлению грантов
	
	1
	Заявка на участие в конкурсном отборе по предоставлению грантов
	

	2
	Анкета, согласно Приложению к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска»
	
	2
	Анкета, согласно Приложению к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска»
	

	3
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	
	3
	Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя
	

	4
	Копия свидетельства по поставке на учет в налоговом органе
	
	4
	Копия свидетельства (уведомления) по поставке на учет в налоговом органе
	

	5
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	
	5
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	

	6
	Копия учредительных документов юридического лица (устав, учредительный договор), копии паспортов учредителей
	
	6
	Копия паспорта индивидуального предпринимателя
	

	7
	Копия документа, прохождение конкурсантов краткосрочного обучения, документ об образовании
	
	7
	Копия документа, прохождение конкурсантов краткосрочного обучения, документ об образовании
	

	8
	Справка о состоянии расчетов с бюджетом по налогам, сборам и взносам
	
	8
	Справка о состоянии расчетов с бюджетом по налогам, сборам и взносам
	

	9
	Справка о средней численности наемный работников на момент подачи, заверенная подписью руководителя и печатью заявителя
	
	9
	Справка о средней численности наемный работников на момент подачи, заверенная подписью руководителя и печатью заявителя
	

	10
	Бизнес план
	
	10
	Бизнес план
	

	11
	Расчет гранта согласно приложению к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска»
	
	11
	Расчет гранта согласно приложению к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска»
	

	12
	Копия документа, подтверждающего отношение конкурсанта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией и документы подтверждающие опыт работы по профилю реализации бизнес-плана
	
	12
	Копия документа, подтверждающего отношение конкурсанта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией и документы подтверждающие опыт работы по профилю реализации бизнес-плана
	

	13
	Доверенность на представителя
	
	13
	Доверенность на представителя
	

	14
	Копии документов, подтверждающих осуществление фактических расходов по реализации проекта
	
	14
	Копии документов, подтверждающих осуществление фактических расходов по реализации проекта
	

	15
	Рекомендации и отзывы от органов местного самоуправления
	
	15
	Рекомендации и отзывы от органов местного самоуправления
	

	16
	Другие документы на усмотрение заявителя
	
	16
	Другие документы на усмотрение заявителя
	

	
Конкурсант    ____________                                   ______________________________________
                            (подпись)                                                          (Ф.И.О., должность)       


Руководитель                                                                                                                    (индивидуальный предприниматель) ___________       ____________________
             МП                                              (подпись)          (расшифровка подписи)           

Дата регистрации заявления: «______»___________20_____г.
Регистрационный номер №__________                                                                                                                     (заполняется ответственным лицом уполномоченного орган, принявшим заявление)

Должность                                                                                                                                       ответственного лица                                                                                                                     уполномоченного органа
__________________                                ________________________________
        (подпись)                                                         (расшифровка подписи)





















 
Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого и среднего
предпринимательства 
города-курорта Кисловодска»
 
АНКЕТА
1. Общая информация
	Полное наименование субъекта малого предпринимательства (далее-СМП)
	

	Организационно-правовая форма
	

	Регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	ОГРН
	

	ИНН/КПП
	

	Код ОКВЭД с расшифровкой зарегистрированный как основной
	

	Место реализации бизнес-плана
	

	Срок окупаемости бизнес-плана
	

	Размер уставного капитала
	

	Учредители (для юридического лица0: число, состав, доли и адреса
	

	1.
	

	…
	

	Адрес почтовый
	

	Адрес фактического места нахождения
	

	Контакты:
	

	Служебный телефон
	

	Факс
	

	Сотовый телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Веб-сайт
	


2. Учредитель * (для юридического лица) или индивидуальный предприниматель
	ФИО
	

	Дата рождения
	

	Данные паспорта:
	

	Серия
	

	Номер
	

	Кем выдан
	

	Дата выдачи
	

	Адрес места регистрации
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты
	


	*Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на предоставление гранта начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства (далее-грант).
3. Образование учредителя* (для юридического лица) или индивидуального предпринимательства
	Дата поступления в учебное заведение
	Дата окончания учебного заведения
	Наименование учебного заведения
	Квалификация
	Специализация

	
	
	
	
	


	*Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на предоставление гранта начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства (далее-грант).
	При неполном высшем (среднем) образовании (для юридического лица) или индивидуального предпринимателя.
4. Опыт работы учредителя* (для юридического лица) или индивидуального предпринимательства
	Дата поступления на работу
	Дата увольнения с работы
	Наименование предприятия (организации)
	Занимаемая должность
	Выполняемые обязанности

	
	
	
	
	


	*Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на предоставление гранта начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства (далее-грант).
5. Источники и сумма инвестиций в бизнес-план (рублей)
	Наименование показателя
	Рублей
	Доля в процентах к сумме гранта

	Затраты по бизнес-плану – всего в том числе:
	
	Х

	Собственные затраты
	
	Указать

	Средства гранта
	
	100%

	Сумма гранта, приходящаяся на одного учредителя, претендующего на предоставление гранта
	
	


6. Показатели по труду и заработной плате
	Наименование показателя
	За последний период на дату подачи заявки
	По окончании реализации бизнес-плана

	Средняя численность работников (человек)
	
	

	В том числе среднесписочная численность работников (человек)
	
	

	Среднемесячная заработная плата* (рублей)
	
	


		*Среднемесячная заработная плата не может быть ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения на дату подачи заявки.

7. Налоги и отчисления во внебюджетные фонды
(рублей)
	Наименование показателя
	За последний период на дату подачи заявки
	По окончании реализации бизнес-плана

	Перечисление налогов в бюджеты всех уровней и отчисления во внебюджетные фонды – всего в том числе:
	
	

	В федеральный бюджет
	
	

	В краевой бюджет
	
	

	В местный бюджет
	
	


8. Иные сведения имеющие значения для получения гранта
	



	Достоверность предоставленной в анкете информации подтверждаю.
 «_____» ___________________20____г.
                                                                                                        МП                                
Должность руководителя                                                                                                                        субъекта малого и среднего                                                                                                предпринимательства       ______________                      __________________________
                                                  (подпись)                                  (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер          ______________                       __________________________
                                                (подпись)                                  (расшифровка подписи)



















Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого и среднего
предпринимательства 
города-курорта Кисловодска»
РАСЧЕТ размера гранта
                                                                                                 
(полное наименование субъекта предпринимательства)
	№ п/п
	Направление затрат
	Документ

	
	
	наименование
	дата
	номер
	Сумма (рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	На государственную регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя)
	
	
	
	

	2.
	Стоимость приобретенных у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей основных средств и производственного оборудования (за исключением легковых автомобилей, а также зданий и сооружений), а именно: рабочих и силовых машин, оборудования, измерительных и регулирующих приборов и устройств, вычислительной техники, транспортных средств, инструментов, производственного инвентаря и принадлежностей, рабочего продуктивного и племенного скота, многолетних насаждений, необходимых для ведения предпринимательской деятельности
	
	
	
	

	3.
	Стоимость приобретённых у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей материалов и сырья, необходимых для производства 
	
	
	
	

	4.
	Стоимость приобретённых прав на франшизу (паушальный взнос), приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии
	
	
	
	

	5.
	Разработка, согласование и экспертиза проектно – сметной документации
	
	
	
	

	6.
	Разработка, приобретение лицензионного программного обеспечения, услуг по его обновлению
	
	
	
	

	7.
	Оплата услуг по получению лицензий, процентов, свидетельств авторских прав
	
	
	
	

	8.
	На уплату арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений на срок не более 6 месяцев
	
	
	
	

	
	Итого затрат
	

	
	85% от затрат
	

	
	Максимальная сумма гранта на 1 начинающего предпринимателя, рублей
	60 000

	
	Размер запрашиваемого гранта, рублей
	


	Документы, подтверждающие затраты в соответствии с требованиями предоставления грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства (товарно-транспортные накладные, акты приема-передачи, счета, счета-фактуры и т.п.), прилагаются на ____________ л. в количестве ____________экз.
	Размер запрашиваемого гранта ______________________________________рублей.     
                                                                             (сумма цифрами и прописью)
	М.П.
      «______» _________________20______г.
	Должность руководителя                                                                                                              	субъекта малого и среднего                                                                                                                        	предпринимательства              _____________    _____________________             
                                                                 (подпись)          (расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер                   ____________      ____________________    
                                                                  (подпись)         (расшифровка подписи)






















   




Приложение 5
к Административному регламенту
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого и среднего
предпринимательства 
города-курорта Кисловодска»
СВОДНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

(наименование уполномоченного органа)

__________________________________________________________________,
(наименование субъекта малого предпринимательства)
претендующего на получение гранта начинающим субъектам малого предпринимательства
1. Общая информация
	Наименование субъекта малого предпринимательства (далее – СМП)
	

	Дата регистрации СМП
	

	Наименование бизнес-плана
	

	Заявленный срок окупаемости бизнес-плана
	


2. Требуемый объем гранта (рублей)
	Наименование показателя
	

	Затраты по бизнес-плану – всего в том числе:
	

	За счет запрашиваемого гранта начинающим субъектам малого предпринимательства  (далее – грант)
	

	За счет собственных средств
	


 3. Показатели по труду и заработной плате
	Наименование показателя
	За последний отчетный период на дату подачи заявки
	По окончании реализации бизнес-плана

	Средняя численность работников (человек)
	
	

	В том числе среднегодовая численность работников (человек)
	
	

	Среднемесячная заработная плата (рублей)
	
	


4. Налоги и отчисления во внебюджетные фонды (рублей)
	Перечисление налогов в бюджеты всех уровней и отчисления во внебюджетные фонды
	За последний отчетный период на дату подачи заявки
	За весь период реализации бизнес-плана

	Всего в том числе:
	
	

	В федеральный бюджет
	
	

	В краевой бюджет
	
	

	В местный бюджет
	
	

	Во внебюджетные фонды
	
	


5. Соответствие СМП и представленных СМП документов требованиям предоставления гранта начинающим субъектам малого предпринимательства
	Соответствие соискателя на получение гранта (далее соискатель) понятию СМП
	Соответствует (не соответствует)

	Отнесение соискателя к приоритетной целевой группе
	Указать приоритетные целевые группы, к которой относится соискатель

	СМП зарегистрирован в городе-курорте Кисловодске
	Зарегистрирован (не зарегистрирован)

	На дату обращения в уполномоченный орган СМП осуществляют свою деятельность не более 12 месяцев
	Да (нет)

	Основной вид заявленной деятельности СМП
	Соответствует (не соответствует)

	Комплект документов СМП представлен в полном объеме
	Представлен (не представлен)

	Просроченная задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды на дату обращения в уполномоченный орган
	Есть (нет)

	Средняя заработная плата наемным работникам СМП не ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения
	Да (нет)

	Соискателем вложены собственные средства в бизнес-проект в размере не менее 15% от суммы заявленного гранта
	Да (нет)

	Наличие или отсутствие сведений о соискателе в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших финансовую поддержку
	Наличие (отсутствие)


6. Краткая информация по основным критериям
	№ п/п
	Наименование критерия
	Краткая информация по критериям

	1.
	Соответствие приоритетной целевой группе соискателей
	Указать приоритетные целевые группы, к которой относится соискатель

	2.
	Осуществление предпринимательской деятельности в соответствии со стратегией развития города-курорта Кисловодска
	Осуществляет (не осуществляет)

	3.
	Наличие опыта по профилю реализуемого бизнес-плана
	Указать количество лет (месяцев) при наличии

	4.
	Наличие образования по профилю реализуемого бизнес-плана
	Да (нет)

	5.
	Создание новых рабочих мест в период реализации бизнес-плана
	

	6.
	Наличие инновационной составляющей, импортозамещающей и экспортной составляющей
	Да (нет)

	7.
	Наличие положительных рекомендаций и отзывов
	Да (нет)

	8.
	Срок окупаемости бизнес-плана
	Указать количество лет (месяцев)

	9.
	Актуальность бизнес-плана на момент подачи заявки
	Указать

	10.
	Объем расходов понесенных на приобретение основных средств
	Указать


	Для принятия окончательного решения о предоставлении гранта заявка __________________________________________________________________                   
(наименование СМП)
выносится на рассмотрение комиссии по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
«_____» __________________20_____г.
	Руководитель Управления
________________    ________________________
      (подпись)                  (расшифровка подписи)

	Исполнитель Управления
_______________     ________________________
       (подпись)                (расшифровка подписи)






















Приложение 6
к Административному регламенту
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого и среднего
предпринимательства 
города-курорта Кисловодска»

Сведения об основных показателях деятельности получателя гранта – начинающего субъекта малого предпринимательства 
за ________20___года
1. Общая информация
	Наименование субъекта малого предпринимательства (далее-СМП)
	

	Наименование бизнес-плана
	

	Дата перечисления гранта на расчетный счет СМП
	

	Срок реализации бизнес-плана
	

	Последний срок представления сведения по бизнес плану
	


2. Выручка от реализации, численность и заработная плата работников
	№ п/п
	Наименование показателя
	По бизнес-плану
	Фактически
	Отклонения

	
	
	
	За отчетный период
	Нарастающим итогом с начала реализации бизнес-плана
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Отгружено товаров собственного производства, выполнено работ и услуг собственными силами (без НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей) - всего
	
	
	
	

	2.
	Средняя численность работников (человек)
	
	
	
	

	
	В том числе среднесписочная численность работников (человек)
	
	
	
	

	3.
	Создано рабочих мест (человек)
	
	
	
	

	4.
	Среднемесячная заработная плата работников
	
	
	
	


3. Перечисление в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды (тыс. рублей)

	№ п/п
	Наименование налога (сбора)
	По бизнес-плану
	Фактически
	Отклонения 

	
	
	
	За отчетный период
	Нарастающим итогом с начала реализации бизнес-плана
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Налог на добавленную стоимость
	
	
	
	

	2.
	Налог на прибыль
	
	
	
	

	3.
	Налог на имущество
	
	
	
	

	4.
	Транспортный налог
	
	
	
	

	5.
	Отчисления от заработной платы
	
	
	
	

	
	В Пенсионный фонд Российской Федерации
	
	
	
	

	
	В Фонд социального страхования Российской Федерации
	
	
	
	

	
	В Федеральный фонд обязательного медицинского страхования Российской Федерации
	
	
	
	

	
	В территориальный фонд обязательного медицинского страхования Российской Федерации
	
	
	
	

	6.
	Страхование от несчастных случаев
	
	
	
	

	7.
	Налог на доходы физических лиц
	
	
	
	

	8.
	Единый налог на вмененный доход
	
	
	
	

	9.
	Единый сельскохозяйственный налог
	
	
	
	

	10.
	Единый налог, уплачиваемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	
	
	
	

	11.
	Прочие (указать)
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	


«______» __________________ 20_____г.
	Должность руководителя                                                                                                                           	субъекта малого и среднего                                                                                                                                        	предпринимательства              ___________       _____________________
                                                                  (подпись)       (расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер                   ___________       _____________________
                                                                 (подпись)          (расшифровка подписи) 


Приложение 7
к Административному регламенту
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление грантов начинающим
субъектам малого и среднего
предпринимательства 
города-курорта Кисловодска»

БЛОК-СХЕМА
	Управлением по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска
Прием конкурсной документации



	Формирование сводной информации о конкурсанте
(5 рабочих дней)



	Подготовка заседания комиссии
(5 рабочих дней)



	Проведение заседания комиссии
(20 рабочих дней)



	Подготовка итогового протокола заседания комиссии
(3 рабочих дня)



	Управление на основании итогового протокола заседания комиссии публикует информацию о результатах конкурса на официальном сайте
(5 рабочих дней)



	Заключение договора
(10 рабочих дней)



	Перечисление денежных средств на расчётный счет заявителя
(5 рабочих дней)



	Подготовка, подписание и выдача заявителю протокола об отказе в предоставлении гранта
(5 рабочих дней)



