
Памятка 
о преимуществах и порядке получения государственных 
и муниципальных услуг на базе «Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» города-курорта Кисловодска

1. Преимущества получения государственных и муниципальных услуг на базе «Многофункционального центра»(далее «МФЦ»):

а) доступ заявителей к сведениям, размещенным в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)» и государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;

б) упрощение получения государственной и муниципальной услуги и другой полезной информации;

в) график работы «МФЦ»: ежедневно с 08-00 до 20-00 часов, в субботу с 8-00 до 13-00 (кроме воскресенья и праздничных дней), без перерыва. «МФЦ» распологается по адресу: 357700,г.Кисловодск, пр.Первомайский, 29. Справочный телефон «МФЦ»: (87937) 2-05-14, 2-05-57;

г) предварительная запись в электронную очередь.

2. Через «МФЦ» можно подать документы для получения следующих государственных и муниципальных  услуг архивного отдела администрации города-курорта Кисловодска: 

а) «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам Архивного фонда Ставропольского края, находящимся на временном хранении в архивном отделе администрации города-курорта Кисловодска»; 
 необходимые документы: 
 1) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя; 
 2) копии документов, подтверждающих полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации; 
 3) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

б) «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по документам Архивного фонда Ставропольского края, находящимся на временном хранении в архивном отделе администрации города-курорта Кисловодска»; 
 необходимые документы: 
 1) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность; 
 2) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации; 
 3) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости (указанные в запросе), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
 
в) « Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по документам по личному составу, хранящихся в архивном отделе администрации города-курорта Кисловодска»; 
 необходимые документы: 
 1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность; 
 2) документы, подтверждающие полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
3)документ, подтверждающий согласие лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления государственной услуги необходима обработка его персональных данных.

г) «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам муниципального архивного фонда, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Кисловодска».
необходимые документы: 
 1) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя; 
 2) копии документов, подтверждающих полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации; 
 3) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

3. Отслеживание процессов оказания услуги 
а) возможность просмотра состояния дела на сайте «МФЦ» «Личный кабинет»;
б) в «МФЦ» работает информационный киоск с бесплатным выходом на федеральный портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.




