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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
[bookmark: _GoBack]предоставления администрацией города-курорта Кисловодска муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета города-курорта Кисловодска Ставропольского края»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления администрацией города-курорта Кисловодска муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета города-курорта Кисловодска Ставропольского края» (далее – муниципальная услуга),  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, условия оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства города-курорта Кисловодска (далее субъекты МСП), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги при осуществлении субсидирования субъектов МСП из бюджета города-курорта Кисловодска.
1.2. Круг Заявителей.
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, определенные в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории города-курорта Кисловодска (далее - Заявители) и соответствующие следующим критериям:
- соответствие части 1.1 статьи 4, части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- регистрация и осуществление деятельности на территории города-курорта Кисловодска не менее 18 месяцев на дату подачи заявки на получение субсидии (далее - заявка);
- основной вид деятельности получателя субсидии не связан с осуществлением торговли;
- среднемесячный размер оплаты труда всех работников, состоящих в трудовых отношениях с субъектом предпринимательства, не менее установленного в Ставропольском крае прожиточного минимума для трудоспособного населения в расчете за квартал, предшествующий дате подачи заявки;
- отсутствие на 01 число месяца подачи заявки о предоставлении субсидии просроченной задолженности по выплате заработной платы перед работниками, состоящими в трудовых отношениях с субъектом предпринимательства;
- отсутствие задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации, на дату подачи заявки;
- Заявители не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- Заявители  не должны получать аналогичную субсидию из бюджета города-курорта Кисловодска, на основании иных нормативных правовых актов или муниципальных правовых актов; при этом должны совпадать цели, условия предоставления субсидии, включая форму, вид поддержки определенные в пункте 1.2.2., 1.2.3., 1.2.4. настоящего Регламента,
- ранее Заявитель не должен быть признан нарушившим порядок, условия оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки и показателей результативности использования субсидий.
- в состав учредителей Заявителя не должны входить юридические лица. 
1.2.2. Условия оказания поддержки.
Целью предоставления субсидии является возмещение части затрат, фактически произведенных и документально подтвержденных Заявителям на развитие собственного бизнеса в сфере производства товаров, работ и оказания услуг на территории города-курорта Кисловодска за период деятельности не более 18 месяцев, предшествующих месяцу обращения за получением субсидии.
Возмещение затрат производится по приобретению оборудования, устройств, механизмов, транспортных средств (за исключением легковых автомобилей и воздушных судов), станков, приборов, аппаратов, агрегатов, установок, машин, относящихся к основным средствам, включаемым в амортизационные группы в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», за исключением оборудования предназначенного для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности.
Целевое использование субсидий - субсидия должна быть использована в процессе хозяйственной деятельности субъекта предпринимательства, связанной с производством товаров, работ, услуг.
Запрещается приобретение получателями субсидий за счет полученных из бюджета города-курорта Кисловодска средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления субсидии иных операций, определенных настоящим Регламентом.
1.2.3. Субсидия предоставляется субъектам предпринимательства на безвозмездной и безвозвратной основе единовременно в размере 85 процентов от фактически произведенных и документально подтвержденных затрат, но не более 60,0 тысяч рублей в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города-курорта Кисловодска на соответствующий финансовый год, и лимитов бюджетных обязательств, на предоставление субсидии.
1.2.4. Субсидия предоставляется на конкурсной основе на основании  рейтинга заявок, рассчитанного по балльной шкале оценки эффективности предоставления субсидий, приведенной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
1.2.5. Условия предоставления субсидий:
1) предоставление в управление отчетности по формам и в сроки, установленные соглашением, заключенным с Заявителем по итогам проведения конкурсного отбора;
2) фактическое осуществление хозяйственной  деятельности в течение периода действия соглашения;
3) соблюдение целей, условий, порядка предоставления субсидий, определенных в 1.2.1., 1.2.2., 1.2.3. настоящего Регламента;
4) обязательство субъекта предпринимательства о целевом использовании оборудования без права продажи и сдачи в аренду (субаренду) в течение 1 года со дня предоставления субсидии;
5) достижение показателей результативности использования субсидии: 
- сохранение существующих рабочих мест и создание новых рабочих мест, в случае, если это предусмотрено в заявке; 
- размер оплаты труда работников не менее установленного в Ставропольском крае среднемесячного размера прожиточного минимума для
трудоспособного населения (при наличии работников);
- уплата получателем субсидии налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в размере не ниже размера уплаченных налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в году подачи заявки.
Представителями Заявителей являются физические лица, наделенные полномочиями выступать от имени Заявителей при наличии у него доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представители Заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о муниципальной услуге, предоставляемая Заявителям, является открытой и общедоступной.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- в управлении по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска, непосредственно представляющем муниципальную услугу;
- муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Кисловодска» (далее – МФЦ, многофункциональный центр)
- через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).
1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы и телефонах управления по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска.
Адрес управления: 357700, Ставропольский край, г. Кисловодск, проспект Победы 25.
График работы: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
Телефон: 8 (87937) 2-52-20. 
Адрес сайта администрации: www.kislovodsk-kurort.org
Адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет): economisty@bk.ru.
1.3.3. Сведения о месте нахождения, графике работы и телефонах МФЦ.
Адрес: 357700, Ставропольский край, г. Кисловодск, Первомайский просп., 29.
График работы: понедельник, вторник: 8:00–18:00; среда: 10:00–20:00;
четверг, пятница: 8:00–18:00, суббота: 8:00–13:00; без перерыва; выходной день – воскресенье.
Телефон: 8 (87937) 2-05-14. 
Адрес сайта МФЦ: www.umfc26.ru.
1.3.4. Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе их предоставления, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
Получение информации по вопросам предоставления услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги в Управлении и МФЦ осуществляется при:
личном обращении Заявителя;
письменном обращении Заявитeля;
по телефону;
посредством почты, в том числе электронной; 
на информационном стенде, расположенном в общедоступном месте на первом этаже администрации города-курорта Кисловодска;
сайте администрации: www.kislovodsk-kurort.org;
на Едином портале (www.gosuslugi.ru).
1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, а также на официальных сайтах органа, предоставляющего услугу и МФЦ, органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги, в сети Интернет. 
Индивидуальное информирование Заявителей проводится в форме:
устного информирования;
письменного информирования.
Устное информирование Заявителей обеспечивается специалистами управления лично или по телефону.
При информировании Заявителей (лично или по телефону) специалисты управления по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся Заявителей по интересующим их вопросам.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией Заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам Заявителя.
В случае если предоставление информации, необходимой Заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник, принявший телефонный звонок, разъясняет Заявителю право обратиться с письменным обращением и требования к оформлению обращения.
Ответ на письменное обращение направляется Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанному в обращении.
В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указана фамилия Заявителя, направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Публичное информирование Заявителей проводится путем размещения информации:
а) на Едином портале (www.gosuslugi.ru).;
б) на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет (www.kislovodsk-kurort.org).
Официальный сайт администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет должен содержать настоящий Административный регламент, приложения к нему, образцы заполнения заявлений и бланки заявлений или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;
в) на информационном стенде, расположенном в помещении администрации города-курорта Кисловодска размещается выписка из Административного регламента, содержащая сведения о предоставлении муниципальной услуги, в том числе: график работы управления, блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, перечень документов и форма заявки для получения муниципальной услуги.
Форма предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании поданной заявки и пакета документов, согласно пункта 2.6.1 настоящего Регламента.
Заявка и прилагаемые документы предоставляются Заявителем:
лично;
уполномоченным представителем Заявителя при наличии у него доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
посредством почтового отправления;
через МФЦ;
на Едином портале (www.gosuslugi.ru). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги - «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета города-курорта Кисловодска Ставропольского края».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименование всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляет управление по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска (далее – управление).
При предоставлении муниципальной услуги управление осуществляет взаимодействие с:
муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Кисловодска»;
инспекцией Федеральной налоговой службы России по г. Кисловодску (далее - ИФНС России по г. Кисловодску);
управлением Пенсионного фонда Российской Федерации по городу-курорту Кисловодску Ставропольского края (Управление ПФР по городу-курорту Кисловодску).
Управление в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечь услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление субсидии Заявителю либо принятие решения об отказе в предоставлении субсидии.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_242]2.4.1. Срок размещения извещения, в котором указывается дата и место начала, дата окончания приема заявок, информация о перечне документов, необходимых для получения субсидии, требованиях к получателям субсидий, критериях их оценки с приложением формы заявки, размещается на сайте администрации города-курорта Кисловодска не позднее чем за 7 календарных дней до даты начала приема заявок.
2.4.2. Срок приема заявок не должен превышать 90 календарных дней.
2.4.3. Срок для направления управлением запросов в ИФНС России по 
г. Кисловодску и Управление ПФР по городу-курорту Кисловодску в рамках информационного межведомственного взаимодействия об отсутствии (наличии) у Заявителей задолженности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, а также сведений и (или) выписок из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) - в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявок. Заявители вправе представить в управление указанную в настоящем пункте информацию самостоятельно.
2.4.4. Срок рассмотрения и анализа управлением заявок и прилагаемых к ним документов на предмет соответствия целям, критериям и условиям предоставления субсидии, установленным пунктами 1.2.1., 1.2.2., 1.2.3., а также на наличие полного комплекта документов в соответствии с п. 2.6.1. настоящего Регламента, и выявления  наличия / отсутствия оснований для отказа в предоставлении субсидий, установленных в пункте 2.9. настоящего Регламента, составление пояснительной записки по каждому Заявителю - в течение 15 рабочих дней со дня окончания приема заявок.
2.4.5. Срок рассмотрения Координационным советом заявок и прилагаемых Заявителем документов в комплекте с информацией, полученной в рамках межведомственного взаимодействия и пояснительной запиской по каждому Заявителю, подготовленной управлением и оценки заявок в соответствии с балльной шкалой. Координационный совет выставляет баллы по каждой заявке и составляет рейтинг заявок - в течение 20 календарных дней со дня направления документации управлением в Координационный совет.
2.4.6. Срок в течение которого по итогам заседания Координационного совета управлением составляется протокол Координационного совета и размещается на сайте администрации города-курорта Кисловодска - не позднее 5 рабочих дней со дня заседания Координационного совета.
2.4.7. Срок в течение которого управление письменно уведомляет каждого Заявителя о принятом решении по вопросу о получении субсидии по адресу, указанному в заявке - в течение 5 рабочих дней со дня утверждения протокола Координационного совета
2.4.8. Срок в течение которого управление готовит проект постановления администрации города-курорта Кисловодска о предоставлении субсидий Заявителям, набравшим наибольшее количество баллов в конкурсе на получение субсидии в пределах бюджетных  ассигнований, предусмотренных в бюджете города-курорта Кисловодска на соответствующий финансовый год и лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии - в течение 5 рабочих дней со дня утверждения протокола Координационного совета. 
2.4.9. Срок в течение которого управление заключает с Заявителем, набравшим наибольшее количество баллов, соглашение о предоставлении субсидии из бюджета города-курорта Кисловодск - в течение 20 рабочих дней со дня принятия постановления о предоставлении субсидий.
2.4.10. Срок в течение которого управление производит перечисление денежных средств на расчетный счет получателя субсидии - в течение 10 рабочих дней с момента заключения соглашения и получения денежных средств на счет управления от Финансового управления администрации города-курорта Кисловодска.
2.4.11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 90 рабочих дней с даты подписания протокола Координационного совета.
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации      и нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003 № 40, 
ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003; «Российская газета», 08.10.2003 № 202);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010 № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010 № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, «Российская газета» от 31.07.2007 № 164, «Парламентская газета» от 09.08.2007 № 99-101);
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006 № 95; «Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006 № 19, ст. 2060; «Парламентская газета», 11.05.2006 № 70-71);
Закон Ставропольского края от 15.10.2008 № 61-кз «О развитии и поддержке малого и среднего предпринимательства» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Ставропольская правда», 18.10.2008 
№ 230; «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», 25.11.2008 № 33, ст. 7747.);
постановление администрации города-курорта Кисловодска от 31.05.2018 № 443 «Об утверждении Перечней муниципальных услуг и муниципальных контрольных функций» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/pm-postanovleniya/1999-mat-941-18092013);
постановление администрации города-курорта Кисловодска от 27.12.2017 N 1286 «Об утверждении муниципальной программы города-курорта Кисловодска «Экономическое развитие» в новой редакции» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/pm-postanovleniya/5189-postanovlenie-955-ot-31082016);
постановление администрации города-курорта Кисловодска от 20.10.2017 № 1043 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории города-курорта  Кисловодска, на частичное возмещение затрат на развитие собственного бизнеса в сфере производства товаров, работ и оказания услуг за счет средств бюджета города - курорта Кисловодска» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/pm-postanovleniya/3392-postanovlenie-947-ot-02102015);
устав города-курорта Кисловодска (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, www.kislovodsk-kurort.org/pd-adm/-pm-ustav);
решение Думы города-курорта Кисловодска «Об утверждении Положения об управлении по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска» (размещено на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска в сети Интернет, http://dumaksl.ru/reshen.php?id=1722);
настоящий Административный регламент, а также последующие редакции указанных нормативных правовых актов.
[bookmark: P119]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                        в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации    и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе    в электронной форме, порядок их представления.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Документы, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявку об участии в конкурсном отборе по форме согласно Приложению 2 к Административному регламенту;
2) для юридического лица:
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
- копии учредительных документов и всех изменений к ним;
- копия документа, подтверждающего полномочия руководителя, подписавшего заявку;
- для индивидуального предпринимателя:
- копия паспорта индивидуального предпринимателя (копии первого разворота и разворота с пропиской);
- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе. 
3) документы, подтверждающие фактически произведенные затраты: товарные и кассовые чеки, товарные накладные, счета-фактуры, платежные поручения, договоры за период деятельности не более 18 месяцев, предшествующих месяцу обращения за получением субсидии, а также заполненную таблицу о произведенных затратах по форме согласно п.3 заявки  на участие в конкурсном отборе, приведенной в Приложении 2 настоящего Административного регламента.
4) справка об отсутствии просроченной задолженности по заработной плате работникам, заверенная подписью и печатью (при наличии) Заявителя;
5) копии приказов о трудоустройстве граждан или копии иных документов о трудоустройстве субъектом предпринимательства граждан, заверенные подписью и печатью (при наличии) Заявителя;
6) копии документов, подтверждающие размер среднемесячной заработной платы работников, состоящих в трудовых отношениях с Заявителем в расчете за квартал, предшествующий дате подачи заявки на предоставление субсидии, заверенные подписью и печатью (при наличии) Заявителя;
7) копии документов, отражающие суммы налоговых и страховых платежей, уплаченных за предшествующие два календарных года году подачи заявки (налоговые декларации и другие документы), заверенные подписью и печатью (при наличии) Заявителя;
[bookmark: P133]8) письменное обязательство Заявителя о целевом использовании оборудования без права продажи и сдачи в аренду (субаренду) в течение одного года со дня предоставления субсидии (в свободной форме).
2.6.2. Документы для участия в конкурсном отборе должны быть оформлены аккуратно, без исправлений, помарок, неустановленных сокращений. 
Все листы документов для участия в конкурсном отборе должны быть сшиты насквозь, пронумерованы сквозной нумерацией, скреплены печатью и подписью субъекта предпринимательства (подписью индивидуального предпринимателя, подписью руководителя юридического лица). 
К комплекту документов подшивается опись поданных документов с указанием количества листов по каждому вложенному документу для участия в конкурсном отборе. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации     и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги  и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления. 
2.7.1. Управление запрашивает документы в рамках информационного межведомственного взаимодействия: 
- в ИФНС России по г. Кисловодску:
[bookmark: P136]сведения и (или) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);
сведения об отсутствии (наличии) задолженностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов;
[bookmark: P140]- в управлении ПФР по городу-курорту Кисловодску:
сведения об отсутствии (наличии) задолженностей по страховым взносам, пеням и штрафам.
Документы, указанные в данном подпункте Административного регламента Заявитель вправе представить лично. Непредставление Заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.2. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя:
1)  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявке о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- окончание срока приема заявок;
- документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица; 
- документация не сшита, не пронумерована сквозной нумерацией, не скреплена печатью и подписью Заявителя. Отсутствует опись поданных документов с указанием количества листов по каждому вложенному документу для участия в конкурсном отборе. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) не выполнены цели, условия оказания поддержки, предусмотренные подпунктами 1.2.2., 1.2.3. Административного регламента
2) Заявители не соответствуют критериям отбора, определенным в пункте 1.2.1. раздела 1 Административного регламента;
3) не представлены (предоставлены не в полном объеме) документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1. Административного регламента;
4) представлены недостоверные сведения и документы;
5) Заявитель не прошел конкурсный отбор;
6) отсутствуют лимиты бюджетных обязательств, предусмотренные в бюджете города-курорта Кисловодска на данные цели на соответствующий финансовый год.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взымаемой за предоставление муниципальной услуги.
За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина не взымается.
Услуга предоставляется на безвозмездной основе.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с Заявителя не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный время ожидания в очереди при подаче заявления для  предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 
2.14. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Заявка и прилагаемая документация на предоставление муниципальной услуги на бумажном носителе регистрируется специалистом управления или специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, в течение 15 минут. 
Заявка и прилагаемая документация на предоставление муниципальной услуги в электронном виде регистрируется специалистом управления, ответственным за прием документов, в течение 1 рабочего дня.
В случае получения муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале, специалист управления, ответственный за прием документов, проверяет наличие и соответствие представленной заявки и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска к заполнению и оформлению таких документов.
При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению таких документов, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска, специалист управления, ответственный за прием документов, делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления. В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Документы приняты Управлением») в раздел «Личный кабинет».
При нарушении требований, установленных к заполнению заявки и прилагаемых к нему документов, специалист управления, ответственный за прием документов, делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления Заявителя. В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Возврат документов» с комментариями о нарушении установленных требований и с указанием допущенных нарушений).
В случае, если заявка и прилагаемые документы были приняты в МФЦ, заявка и пакет документов для предоставления муниципальной услуги, передаются сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов специалисту управления, ответственному за прием документов в течение 1 рабочего дня.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
 2.15.1. Прием Заявителей осуществляется в управлении (кабинет № 67).
Кабинет для приема Заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии и инициалов специалистов, осуществляющих прием Заявителей.
Рабочее место специалиста управления оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и ресурсам в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», печатающим устройством, оргтехникой, а также  бумагой, расходными материалами и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги в полном объеме.
Помещения для ожидания и приема у специалиста в управлении оборудуются сидячими местами, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.
Для Заявителей, находящихся на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов;
Прием граждан специалистом управления ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе помещения МФЦ, места ожидания и приема заявлений, информация о порядке предоставления муниципальной услуги должны отвечать условиям доступности для инвалидов, установленных Порядком обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015 г. № 527н.».
Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Помещения для приема заявителей должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 
Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям муниципальной услуги. 
Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок.
Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов  в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.15.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
На информационном стенде, расположенном в помещении администрации города-курорта Кисловодска и на сайте администрации города-курорта Кисловодска размещается следующая информация:
график работы управления, номера кабинетов, фамилии, имена, отчества сотрудников управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту);
перечень документов и форма заявки для получения муниципальной услуги.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
Полная версия текста Административного регламента с приложениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги, размещаются на официальном сайте администрации города-курорта Кисловодска.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:
- доступность информации о порядке и стандарте предоставления услуги, о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- доступность информирования Заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления услуги;
- соблюдение сроков исполнения административных процедур и условий ожидания приема;
- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о ходе и результате предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- возможность обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.
Количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами Управления, сотрудниками МФЦ – не более 2-х.
Взаимодействие Заявителя с должностным лицом Управления или сотрудником МФЦ осуществляется при личном обращении заявителя:
- при подаче и регистрации обращения и прилагаемых к нему документов и сведений;
- при получении результата услуги.
Общее время ожидания при предоставлении услуги – не более 15 минут. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. На Едином  портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Портале) и на сайте Администрации города-курорта Кисловодска заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге.
2.17.2. С использованием Портала и на сайте Администрации города-курорта Кисловодска заявителям предоставляется возможность осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.17.3. Средства электронной подписи, применяемые при подаче запроса через Портал, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.17.4. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением Услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
2.17.5. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии с МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг

3.1. Последовательность административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- размещение извещения о приеме заявок, прием и регистрация заявок и пакета документов;
- формирование сводной информации о Заявителе на основе анализа поступивших заявок и пакета документов и информации, полученной в рамках межведомственного взаимодействия;
- рассмотрение заявок Координационным советом;
- подготовка Протокола Координационного совета;
- получение Заявителем уведомления о решении Координационного совета с результатом предоставления муниципальной услуги;
- подготовка проекта постановления администрации;
- заключение соглашения с победителем конкурсного отбора;
- перечисление денежных средств на расчетный счет получателя субсидии.
3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Размещение извещения о приеме заявок, прием и регистрация заявок и пакета документов.
Основанием для подачи заявки является опубликование управлением извещения о проведении конкурсного отбора на официальном сайте администрации в сети Интернет, в котором указываются дата и место начала и дата окончания приема заявок, размещается форма заявки, информация о перечне документов, необходимых для получения субсидии, требованиях к Заявителям, критерии оценки. Извещение размещается не позднее чем за 7 календарных дней до даты начала приема заявок.
Заявки, поступившие в управление с нарушением срока приема заявок, указанного в извещении, не принимаются и не регистрируются реестре регистрации заявок. Заявка возвращается Заявителю.
Поступившие заявки и прилагаемые документы рассматриваются на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно пункта 2.8. настоящего Регламента. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, поступившие заявки регистрируются сотрудником управления в порядке их поступления в реестре регистрации заявок с указанием фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии) Заявителя, полного наименования юридического лица, в случае наличия, уполномоченного представителя, даты и времени внесения записи в реестр, порядкового номера записи, подписи лица, принявшего документы. 
Лицу, подавшему заявку, предоставляется расписка (копия заявки) с указанием даты и времени подачи конкурсной заявки.
В случае несоответствия предоставляемых документов требованиям, указанным в пункте 2.8. настоящего Регламента, Заявителю отказывается в приеме документов и разъясняет возможность устранения данного несоответствия.
Ответственный за выполнение административной процедуры - специалист управления, специалист МФЦ, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Результат административной процедуры - регистрация представленной Заявителем заявки либо отказ в ее приеме.
Срок исполнения административной процедуры - не более 15 минут.
3.2.2. Формирование сводной информации о Заявителе на основе анализа поступивших заявок и пакета документов и информации, полученной в рамках межведомственного взаимодействия.
Специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие документов, указанных в подпункте  2.7.1 пункта 2.7 Административного регламента, и при их отсутствии, в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявки посредством межведомственного взаимодействия формирует и направляет запросы о предоставлении необходимых сведений:
- в Управление Федеральной налоговой службы России по г. Кисловодску – о предоставлении сведений и (или) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) и информации об отсутствии (наличии) задолженностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов;
- в Пенсионный фонд Российской Федерации – о предоставлении  сведений об отсутствии (наличии) задолженностей по страховым взносам, пеням и штрафам.
Заявки и прилагаемые к ним документы рассматриваются управлением на предмет соответствия целям, критериям и условиям, установленным пунктами 1.2.1..; 1.2.2.; 1.2.3. настоящего Регламента, и выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в подпункте 1-5 пункта 2.9. настоящего Регламента.
В случае необходимости управление может произвести выездную проверку Заявителей на предмет соответствия поданной заявки фактическому ведению Заявителем предпринимательской деятельности, с составлением акта проверки в произвольной форме и фотофиксацией.
По факту рассмотрения и анализа заявок и пакета прилагаемых документов управление готовит пояснительную записку по каждому Заявителю.
По факту получения сведений в рамках межведомственного взаимодействия, управление доукомплектовывает заявку и направляет ее вместе с документацией и пояснительной запиской на рассмотрение в Координационный совет.
Результат административной процедуры – формирование пакета документов по каждому Заявителю (заявка и документы, предоставленные Заявителем, пояснительная записка, сведения предоставленные Управлению в ходе межведомственного взаимодействия) и направление его в Координационный совет на рассмотрение или отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры - не более 15 рабочих дней со дня окончания приема заявок.
3.2.3. Рассмотрение заявок Координационным советом.
На заседании Координационного совета рассматриваются заявки, соответствующие условиям оказания поддержки. Координационный совет осуществляет оценку заявок и прилагаемых документов в соответствии балльной шкалой (приложение № 1 к настоящему Регламенту).
Решение о предоставлении субсидии выносится на основании суммы набранных каждой заявкой баллов. Победителем конкурсного отбора признается Заявитель или Заявители, чьи заявки набрали наибольшее количество баллов. В случае если заявки набрали одинаковое количество баллов, право на получение субсидии имеет Заявитель, заявка которого поступила раньше. При определении количества победителей принимается в расчет размер запрашиваемой Заявителем субсидии (указывается Заявителем в заявке), а так же размер бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете  города-курорта Кисловодска на соответствующий финансовый год, и лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии.
Результат административной процедуры – составление рейтинга заявок и определение победителей конкурсного отбора.
Срок исполнения административной процедуры – в течение 20 календарных дней со дня направления управлением пакета документов по каждому Заявителю в Координационный Совет.
3.2.4. Подготовка Протокола Координационного совета.
По результатам проведения заседания составляется Протокол Координационного совета, в котором фиксируется количество баллов, набранных каждой заявкой по итогам оценки по бальной шкале и определяются победители конкурсного отбора на право получения субсидии.
Протокол Координационного совета утверждается председателем Координационного совета и подписывается секретарем Координационного совета и размещается на сайте администрации города-курорта Кисловодска.
Результат административной процедуры – утверждение и размещение Протокола Координационного совета на сайте администрации.
Срок исполнения административной процедуры – не позднее  5 рабочих дней со  дня заседания Координационного совета.
3.2.5. Получение Заявителем уведомления о решении Координационного совета с результатом предоставления муниципальной услуги
По факту утверждения Протокола Координационного совета осуществляется информирование Заявителей о решении Координационного совета путем размещения Протокола заседания Координационного совета на сайте администрации города-курорта Кисловодска, а также путем направления Заявителю уведомления почтовым сообщением (в том числе по электронной почте) о предоставлении или непредставлении субсидии.
 Результат административной процедуры – письменное уведомление  Заявителей о принятом  Координационным советом решении о предоставлении или непредставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры – в течение 5 рабочих дней со дня утверждения протокола Координационного совета.
3.2.6. Подготовка проекта постановления администрации.
На основании протокола Координационного совета управление готовит проект постановления администрации города-курорта Кисловодска о Заявителе-(ях) признанных решением Координационного совета победителем - (ями) конкурсного отбора на право получения субсидии за счет средств бюджета города-курорта Кисловодска.
Результат выполнения административной процедуры – подготовка проекта постановления администрации города-курорта. 
Срок выполнения административной процедуры – не более 5 рабочих дней со дня утверждения протокола Координационного совета.
3.2.7. Заключение соглашения с победителем конкурсного отбора.
Основанием для начала административной процедуры является утверждение Главой города-курорта Кисловодска постановления администрации о перечислении Заявителю, признанному победителем конкурсного отбора, субсидии из бюджета города-курорта Кисловодска.
Специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
 - готовит проект соглашения по типовой форме соглашения (договора) о предоставлении из бюджета города-курорта Кисловодска субсидии юридическому лицу (за исключением государственного (муниципального) учреждения), индивидуальному предпринимателю, физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг на возмещение затрат (недополученных доходов) в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, приведенной в приложении № 2 к приказу финансового управления администрации города-курорта Кисловодска от 29 мая 2017 года № 120/1: «Об утверждении типовых форм соглашений (договоров) о предоставлении из бюджета города-курорта Кисловодска субсидии юридическим лицам (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг»;
 - извещает победителей конкурса на право получения субсидий о готовности проекта соглашения. 
Проект соглашения подписывается обеими сторонами.
После подписания, копия соглашения передается в финансовое управление администрации города-курорта Кисловодска для выделения финансирования в рамках бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города-курорта Кисловодска на соответствующий финансовый год и лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии.
Результат выполнения административной процедуры - заключение соглашения с Заявителем о предоставлении субсидии из бюджета города-курорта Кисловодска.
Срок выполнения административной процедуры – в течение 20 рабочих дней со дня принятия постановления о предоставлении субсидии.
3.2.8. Перечисление денежных средств на расчетный счет получателя субсидии.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное обеими сторонами соглашение о предоставлении субсидии и выделение Финансовым управлением администрации города-курорта Кисловодска финансирования.
Результат выполнения административной процедуры – перечисление денежных средств на расчетный счет получателя субсидии. 
Срок выполнения административной процедуры – в течение 10 рабочих дней с момента заключения соглашения и получения управлением денежных средств от Финансового управления для перечисления получателям субсидии. 
 
III. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль в процессе предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником управления, заместителем начальника управления, путем контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежеквартальных планов работы администрации) и внеплановыми (при наличии обращений по фактам нарушений прав Заявителей).
При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Результаты проверок оформляются в виде протоколов, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3. Ответственность органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального  закона  «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица Управления и МФЦ, ответственные за осуществление административных процедур, указанных в п. 3.1. Административного регламента, несут персональную ответственность за полноту и качество осуществления административных процедур.
В случае допущенных нарушений должностные лица Управления и Центра привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального   центра   предоставления государственных  и муниципальных  услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального    закона   «Об  организации   предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,  а  также  их  должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального   центра   предоставления государственных  и муниципальных  услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи    16 Федерального    закона   «Об  организации   предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»,  а  также  их  должностных лиц, муниципальных служащих,   работников (далее – жалоба).
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица Управления  или специалиста МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц управления, принятые (осуществленные) с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами служебных обязанностей, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами; 
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально центра, работника многофункционального центра не предусмотрено.
5.3. Органы   исполнительной  власти  края,  многофункциональные центры предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг, органы местного самоуправления  муниципальных  образований Ставропольского края, являющиеся учредителями  многофункциональных  центров предоставления государственных и муниципальных  услуг,  а  также организации, указанные в части 1.1  статьи 16 Федерального   закона  «Об организации  предоставления  государственных  и муниципальных услуг», которым может быть направлена жалоба
Жалобы на решения, принятые руководителем управления, рассматриваются Главой города-курорта Кисловодска или заместителем Главы администрации города-курорта Кисловодска. 
Жалобы на действия специалистов управления направляются в управление и рассматриваются руководителем управления.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю многофункционального центра.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу или многофункциональный центр. 
5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг, через многофункциональный  центр, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.
5.4.3. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или специалиста;
- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.
В случае если жалоба подана Заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган или должностному лицу и в письменной форме информирует Заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
При поступлении жалобы на действия сотрудников или руководителя Управления через МФЦ, МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии с МФЦ, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Жалоба на действия (бездействие) специалистов МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы Глава города-курорта Кисловодска, заместитель Главы администрации города-курорта Кисловодска, начальник управления принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Кисловодска, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6.2. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) 	наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) 	подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) 	наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
г) 	необоснованности жалобы.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) 	наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) 	отсутствие возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе;
в) 	наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.7. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных  и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
 В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
5.9. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.10. Способы информирования Заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 
Информирование может осуществляться:
- персонально;
- публично.
Персональное информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляются сотрудниками Управления и МФЦ в соответствии с должностными инструкциями.
При устном информировании в форме ответов на телефонные звонки и личные обращения сотрудники, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам Заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если предоставление информации, необходимой Заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник, принявший телефонный звонок, разъясняет Заявителю право обратиться с письменным обращением и требования к оформлению обращения. 
Письменное информирование осуществляется путем подготовки и направлению Заявителю письменного ответа.
Ответ на письменное обращение направляется Заявителю в течение 5 рабочих дней со дня регистрации обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указана фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Публичное информирование проводится путем размещения информации  на сайте администрации города-курорта Кисловодска.



Начальник управления
по экономике и инвестициям админист-
рации города-курорта Кисловодска   				                И.Э. Паукова


Начальник правового управления 
администрации города –
курорта  Кисловодска 	                                                                     И.Н. Певанова


Управляющий делами администрации
города - курорта  Кисловодска                      	                                 Г.Л. Рубцова
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Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательст- ва из бюджета города-курорта Кисловодска Ставропольского края



БАЛЛЬНАЯ ШКАЛА 
оценки эффективности предоставления субсидий на частичное возмещение затрат на развитие собственного бизнеса в сфере производства товаров, работ и оказания услуг
	№ п/п
	Наименование критерия
	Категория
	Балл

	1
	2
	3
	4

	1 Показатели оценки экономической эффективности 

	1.
	Осуществление субъектом предпринимательства предпринимательской деятельности в приоритетных для города-курорта Кисловодска направлениях
	инновации и промышленное производство
	10

	
	
	сельскохозяйственная деятельность
	10

	
	
	санаторно-курортная и туристическая сфера
	10

	
	
	народные художественные промыслы и ремесла
	10

	
	
	иная деятельность
	5

	2.
	Направление использования возмещенных затрат
	внедрение в производство новых видов продукции, создание нового вида услуг
	10

	
	
	увеличение объемов производства продукции, объема оказанных услуг
	8

	
	
	снижение затрат по производству товаров, выполнению работ, оказанию услуг
	5

	
	
	иное
	0

	3.
	Увеличение выручки за предшествующие два года (или предшествующих периодов, в случае если субъект предпринимательства осуществляет деятельность менее двух лет), предшествующих году подачи заявки на предоставление субсидии 
	более 15 процентов
	10

	
	
	от 7 процентов (включительно) до 15 процентов (включительно)
	8

	
	
	до 7 процентов
	6

	
	
	отсутствует
	0

	2. Показатели оценки бюджетной эффективности 

	4.
	Отношение объема налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей, уплаченных за предшествующий календарный год к объему запрашиваемой субсидии (в процентах) 
	превышает 60 процентов
	10

	
	
	свыше 40 процентов до 60 процентов (включительно)
	5

	
	
	не превышает 40 процентов
	2

	5.
	Темп роста суммы налогов, подлежащих зачислению в бюджеты всех уровней Российской Федерации  за предшествующие 2 календарных года (или предшествующих периодов, в случае если субъект предпринимательства осуществляет деятельность менее двух лет), году подачи заявки 
	30 и более процентов
	10

	
	
	до 30 процентов
	5

	
	
	отсутствует
	0

	3. Показатели оценки социальной значимости 

	6.
	Уровень среднемесячной заработной платы работников, состоящих в трудовых отношениях с субъектом предпринимательства к величине прожиточного минимума установленного в Ставропольском крае для трудоспособного населения в расчете за квартал, предшествующий дате подачи заявки на предоставление субсидии
	превышает величину прожиточного минимума на 100 % и более
	10

	
	
	превышает величину прожиточного минимума от 50 до 100 % (включительно)
	8

	
	
	превышает величину прожиточного минимума не более чем на 50 % (включительно)
	5

	
	
	соответствует или ниже прожиточного минимума
	0

	7.
	Создание новых рабочих мест за предшествующие 2 календарных года (или предшествующих периодов, в случае если субъект предпринимательства осуществляет деятельность менее двух лет), году подачи заявки
	5 и более рабочих мест
	20

	
	
	4 рабочих места
	15

	
	
	3 рабочих места
	10

	
	
	2 рабочих места
	6

	
	
	1 рабочее место
	3

	
	
	не создано
	0





Начальник управления
по экономике и инвестициям админист- 
рации города-курорта Кисловодска   				                И.Э. Паукова


Начальник правового управления 
администрации города –
курорта  Кисловодска 	                                                                    И.Н. Певанова


Управляющий делами администрации
города - курорта  Кисловодска                      	                                Г.Л. Рубцова


Приложение 2
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий субъектам 
малого и среднего предприни –мательства из бюджета города-курорта
Кисловодска Ставропольского края
 

ФОРМА ЗАЯВКИ
на предоставление субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства, осуществляющему деятельность на территории города-курорта Кисловодска, на частичное возмещение затрат на развитие собственного бизнеса в сфере производства товаров, работ и оказания услуг за счет средств бюджета города-курорта Кисловодска

Начальнику управления по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска И.Э. Пауковой от ____________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении из бюджета города-курорта Кисловодска субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства (далее – субъект предпринимательства) на частичное возмещение затрат на развитие собственного бизнеса в сфере производства товаров, работ и оказания услуг _________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование производимых товаров/работ/ услуг)
в сумме ______________________________________ рублей ___ копеек.
                              (запрашиваемая сумма субсидии цифрами и прописью)

Сведения о субъекте предпринимательства: 
	1. Полное и сокращенное наименование юридического лица (ф.и.о. индивидуального предпринимателя)
	

	Регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, с указанием суммарной доли в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) (на основании учредительных документов) 
	

	Размер уставного капитала
	

	Номер и дата регистрации юридического лица в качестве страхователя в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации
	

	2. ИНН 
    КПП 
    ОГРН 
    ОКПО
	

	3. Юридический адрес:
	

	4. Фактический адрес:
	

	5. Руководитель юридического лица: должность, Ф.И.О. (полностью), телефон/факс/e-mail
	

	6. Банковские реквизиты (наименование обслуживающего банка, расчетный и корреспондентский счета, код БИК):
	

	7. Соответствие субъекта предпринимательства условиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (соответствует/не соответствует)
Указать:
а) численность работников на предприятии;
б) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год
	

	8. Наличие ограничений для оказания государственной поддержки (в соответствии со ст.14 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») указать (да/нет)
	

	9. Направление деятельности субъекта предпринимательства (указать производство продукции, выполнение работ, оказание услуг)
	

	10. Наименование основного вида деятельности (код ОКВЭД с расшифровкой)
	

	11. Наименование производимой продукции, выполнение работ, оказание услуг (указать каждый вид производимой продукции, выполнение работ, оказание услуг)
	

	12. Направление использования возмещенных затрат (указать на какие цели будет использована субсидия)
	

	13. Увеличение выручки за два года (или предшествующих периодов, в случае если субъект малого /среднего предпринимательства осуществляет деятельность менее двух лет), предшествующих году подачи заявки на предоставление субсидии (указать есть ли увеличение (в процентах) или отсутствует)
	

	14. Размер среднемесячной заработной платы работников, состоящих в трудовых отношениях с Заявителем в расчете за квартал, предшествующий дате подачи заявки на предоставление субсидии 
	

	15. Уровень среднемесячной заработной платы работников, состоящих в трудовых отношениях с Заявителем, к величине прожиточного минимума в Ставропольском крае для трудоспособного населения (указать кратность превышения величины прожиточного минимума в Ставропольском крае для трудоспособного населения, соответствует или ниже прожиточного минимума)
	

	16. Количество новых рабочих мест, созданных за 24 месяца, предшествующие дате подачи заявки на предоставление субсидии (или предшествующих периодов, в случае если субъект предпринимательства осуществляет деятельность менее двух лет).
Планируется ли создание новых рабочих мест в ближайшие 12 месяцев с момента подачи заявки? 
	

	17. Система налогообложения
	

	18. Соотношение объема налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей, уплаченных за предшествующий календарный год в бюджеты всех уровней к объему запрашиваемой субсидии (указать в процентах) 
	

	19. Темп роста суммы налогов, подлежащих зачислению в бюджеты всех уровней Российской Федерации, за два предыдущих календарных года субсидии (или предшествующих периодов, в случае если субъект предпринимательства осуществляет деятельность менее двух лет), (указать в процентах)
	

	20. Общий объем затрат по производству товаров, работ, услуг, осуществленных по  направлениям согласно п.2 Порядка, за период деятельности не более 18 месяцев, предшествующих месяцу обращения за получением субсидии (сумма фактически произведенных и документально подтвержденных затрат) (руб.)
	

	21. Перечень документов, подтверждающих произведенные субъектом малого /среднего предпринимательства затраты осуществленные по направлениям согласно п.2 Порядка, за период деятельности не более 18 месяцев, предшествующих месяцу обращения за получением субсидии (наименование, реквизиты, сумма)
	


Приложения:
1. Для юридических лиц:
1) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии);
2) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии); 
3) копии учредительных документов и всех изменений к ним, заверенные подписью руководителя и печатью (при наличии);
4) документы, подтверждающие полномочия руководителя, заверенные подписью руководителя и печатью (при наличии); 
2. Для индивидуальных предпринимателей:
1) копии паспорта индивидуального предпринимателя (копии первого разворота и разворота с пропиской), заверенные подписью руководителя и печатью (при наличии);
2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная руководителем и печатью (при наличии);
3) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная руководителем и печатью (при наличии).
3. Объем затрат по производству товаров, работ, оказанию услуг, осуществленных по  направлениям согласно п.2 Порядка предоставления субсидий, за период деятельности не более 18 месяцев, предшествующих месяцу обращения за получением субсидии. Таблицу заверить руководителем субъекта предпринимательства, печатью (при наличии).
	№
	Наименование затрат 
	Цена за 1 единицу, рублей
	Кол-во
	Сумма
(рублей)
	Наименование, реквизиты подтверждающих документов

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого общая стоимость
	
	
	
	


4. Копии документов (счета, счет-фактуры, товарные накладные, платежные поручения, товарные и кассовые чеки, договоры), подтверждающих произведенные субъектом предпринимательства расходы в соответствии с п.2 Порядка предоставления субсидий.
5. Направление использования возмещенных затрат (указать на какие цели будет использована субсидия). Таблицу заверить руководителем субъекта предпринимательства, печатью (при наличии).
	№
	Направление использования возмещенных затрат 
	Сумма
(рублей)

	
	
	

	
	
	

	
	Итого общая стоимость
	


6. Справка Заявителя об отсутствии просроченной задолженности по заработной плате работникам, заверенная руководителем субъекта предпринимательства и печатью (при наличии);
7. Копии приказов о трудоустройстве субъектом предпринимательства граждан или копии иных документов о трудоустройстве субъектом предпринимательства граждан, заверенные руководителем субъекта предпринимательства и печатью (при наличии);
8. Копии документов, подтверждающие размер среднемесячной заработной платы работников, состоящих в трудовых отношениях с Заявителем в расчете за квартал, предшествующий дате подачи заявки на предоставление субсидии, заверенные руководителем субъекта предпринимательства и печатью (при наличии);
9. Копии документов, отражающие суммы налоговых и страховых платежей, уплаченных за предшествующие два календарных года году подачи заявки (налоговые декларации и другие документы), заверенные руководителем субъекта предпринимательства и печатью (при наличии);
10. Письменное обязательство субъекта предпринимательства о целевом использовании оборудования без права продажи и сдачи в аренду (субаренду) в течение одного года со дня предоставления субсидии (в свободной форме):
11. Копии иных документов, необходимые для подтверждения указанной в заявке информации, заверенные руководителем субъекта предпринимательства и печатью (при наличии);
12. Копии иных документов, представляемые Заявителем по собственной инициативе, заверенные руководителем субъекта предпринимательства и печатью (при наличии).
Заявка и прилагаемые документы предоставляются субъектом предпринимательства в управление по экономике и инвестициям администрации города-курорта Кисловодска в электронном и бумажном и виде (CD, USB Flash, каждый документ в виде отдельного файла) по адресу: 357700, Ставропольский край г. Кисловодск, д. 25, кабинет 67, с понедельника по пятницу с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин. К комплекту документов прилагается опись поданных документов с указанием количества листов по каждому вложенному документу.
Получатели субсидий вправе представить следующую информацию самостоятельно:
1) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);
2) сведения об отсутствии (наличии) задолженностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов;
3) сведения об отсутствии (наличии) задолженностей по страховым взносам, пеням и штрафам.

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление управлением по экономике и инвестициям администрации города – курорта Кисловодска и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии.
Достоверность представленной информации гарантирую.
Настоящей заявкой подтверждаю, что в отношении субъекта предпринимательства не проводятся процедуры ликвидации или банкротства.

Согласен на обработку представляемых персональных данных и данных о деятельности _________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, ф.и.о. индивидуального предпринимателя)

«___» ________________ 201_ г.

_________________________ ________________ _______________________
должность руководителя юридического                             (подпись)                  (расшифровка подписи)
лица, ф.и.о.индивидуального предпринимателя  

                                                                                                            М.П.


Начальник управления
по экономике и инвестициям админист-
рации города-курорта Кисловодска   				                  И.Э. Паукова


Начальник правового управления 
администрации города –
курорта  Кисловодска 	                                                                      И.Н. Певанова


Управляющий делами администрации
города - курорта  Кисловодска                      	                                  Г.Л. Рубцова








Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления администрацией 
города-курорта Кисловодска 
муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий субъектам 
малого и среднего предприни –мательства из бюджета города-курорта
Кисловодска Ставропольского края

БЛОК-СХЕМА

	Прием, проверка заявки и пакета документов на предмет правильности оформления документации                                                               (в течение срока приема заявок, указанного в извещении)




	Формирование сводной информации о Заявителе на основе рассмотрения управлением заявок и получения информации в рамках межведомственного взаимодействия
(не более 15 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок)




	Рассмотрение заявок и пакета документов Заявителей на заседании Координационного совета. Принятие решения о предоставлении субсидии на основании рейтинга заявок, составленного по балльной шкале
(в течение 20 календарных со дня направления управлением заявок и документов на рассмотрение в Координационный совет)




	Составление Протокола Координационного Совета и размещение его на сайте администрации
(в течение 5 рабочих дней со дня заседания Координационного совета)




	Письменное уведомление Заявителей о принятом Координационным советом решении по вопросу о предоставлении субсидии
	Подготовка проекта постановления администрации города-курорта Кисловодска о предоставлении субсидии

	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения протокола Координационного совета



	Заключение соглашения с победителем-(ми) конкурса на право получения субсидии
(20 рабочих дней со дня принятия постановления о предоставлении субсидий)



	Перечисление денежных средств на расчётный счет получателя субсидии 
(в течение 10 рабочих дней с момента заключения соглашения и получения денежных средств от финансового управления администрации города-курорта Кисловодска)





Начальник управления
по экономике и инвестициям админист-
рации города-курорта Кисловодска   				                  И.Э. Паукова


Начальник правового управления 
администрации города –
курорта  Кисловодска 	                                                                      И.Н. Певанова


Управляющий делами администрации
города - курорта  Кисловодска                      	                                  Г.Л. Рубцова
