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	УТВЕРЖДЕНО 

распоряжением администрации

города-курорта Кисловодска 

от 21.11.2022
№ 200-р


                                         ПОЛОЖЕНИЕ
об управлении по проведению конкурентных процедур администрации города-курорта Кисловодска
                                    1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об управлении по проведению конкурентных процедур (далее – Положение) определяет правовой статус, порядок работы и компетенцию управления по проведению конкурентных процедур (далее – Управление).   
1.2. Управление является органом, уполномоченным на осуществление функций по проведению закупок для заказчиков городского округа города-курорта Кисловодска, за исключением подписания договоров (контрактов) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и муниципальных нужд города-курорта Кисловодска.

1.3. Управление является структурным подразделением администрации города-курорта Кисловодска без образования юридического лица, осуществляющим деятельность по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении централизованных закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд заказчиков, бюджетных учреждений города-курорта  Кисловодска (далее - Заказчики), в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон), за исключением закупок осуществляющихся заказчиками у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

1.4. Управление осуществляет все процедуры, предусмотренные Законом, по планированию, заключению и исполнению контрактов, включая закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения нужд аппарата администрации города-курорта Кисловодска. 

1.5. Местонахождение и почтовый адрес Управления: 357700, Российская Федерация, Ставропольский край, город Кисловодск, проспект Победы, 25.

1.6. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами  Президента Российской Федерации и  Правительства Российской Федерации, другими нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края, иными правовыми актами Ставропольского края, Уставом городского округа города-курорта Кисловодска, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города-курорта Кисловодска, а также  настоящим Положением.
1.7. В своей деятельности Управление координируется первым заместителем главы администрации города-курорта Кисловодска.
2. Основные задачи Управления 
2.1. Основными задачами Управления являются:
2.1.1. Обеспечение, реализация на территории города – курорта Кисловодска государственной политики в сфере закупок в целях обеспечения муниципальных нужд. 
2.1.2. Реализация основных принципов контрактной системы в сфере закупок.
2.1.3 Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами осуществления закупок для заказчиков города-курорта Кисловодска в соответствии с Законом.

2.1.4. Организация и проведение закупок в соответствии с действующим законодательством, в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами города.

2.1.5. Информационное обеспечение, методологическое сопровождение в сфере закупок деятельности заказчиков и координация деятельности заказчиков.

2.1.6. Подготовка в установленной сфере деятельности нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления. 

2.1.7 Осуществление всех процедур, предусмотренных Законом, по планированию, заключению и исполнению контрактов, включая закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения нужд аппарата администрации города-курорта Кисловодска.
3. Функции Управления
3.1. Для решения поставленных задач Управление выполняет следующие функции:

В рамках определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
1) проведение конкурентных процедур по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков на основании их извещений в соответствии с законодательством о закупках;

2) принятие и рассмотрение извещений заказчиков на проведение закупок, документов, представляемых в составе извещений, необходимых для осуществления закупок;

3) проверку выбора конкурентного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчиками на соответствие законодательству Российской Федерации о контрактной системе;

4) формирование в единой информационной системе в сфере закупок информации о закупке, а также направление оператору электронной площадки, оператору специализированной электронной площадки для размещения информации, связанной с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

5) проверку соответствия заявок участников закупок требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о контрактной системе;

6)  признание закупок несостоявшимися в случае, когда законодательством Российской Федерации принятие таких решений отнесено к полномочиям заказчика, уполномоченного органа.
7) организацию совместных конкурсов, совместных аукционов в электронной форме как орган, уполномоченный на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков;

8) иные действия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации в сфере закупок.

3.2. В рамках организации и проведения закупок:

1) обеспечивает организацию проведения закупок, если их организация возложена на Управление муниципальными правовыми актами города – курорта Кисловодска;

2) на основании представленных документов формирует и размещает извещения о проведении закупок в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;

3) принимает и регистрирует заявки на участие в закупках в случаях, когда прием и регистрация заявок предусмотрены законодательством Российской Федерации;

4) представляет в установленном порядке заинтересованным лицам документацию о закупках (в случае, если такая документация представляется заинтересованным лицам);

5) осуществляет иные действия по организации и проведению закупок, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. В целях осуществления информационного, методологического сопровождения в сфере закупок деятельности заказчиков и координации деятельности заказчиков:

1) доведение до заказчиков методических и информационных материалов по вопросам закупок в соответствии с положениями законодательства в сфере закупок;

2) консультирование заказчиков по вопросам нормирования закупок, планирования закупок, осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3) получение сведений и информации от заказчиков в рамках реализации Закона; 
3.4. Представление в уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти для рассмотрения жалоб по существу, информации и документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, отнесенных к установленной сфере деятельности Управления.
3.5. Подготовку аналитических, справочных, информационных материалов в пределах полномочий, предоставленных Управлению.
3.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края комплектование, хранение, учет и использование архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления.
3.7. Мониторинг правоприменения в установленной сфере деятельности.
3.8. Подготавливает необходимую информацию для органов исполнительной власти Ставропольского края, главы города – курорта Кисловодска и органов местного самоуправления по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
3.9. Разрабатывает и вносит в установленном порядке проекты правовых актов администрации города-курорта Кисловодска, по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

3.10. Участвует в работе комиссий, создаваемых при администрации города – курорта Кисловодска, в соответствии с установленной компетенцией Управления.

3.11. Рассматривает обращения, предложения, заявления и жалобы, относящиеся к компетенции Управления.

3.12. Обеспечивает:

1) работу комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2) конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в закупках;

3) в пределах своих полномочий защиту персональных данных и защиту сведений, составляющих государственную тайну.
3.13. Управление осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами администрации города – курорта Кисловодска.
4. Права и ответственность Управления
4.1. Управление имеет право:

1) запрашивать и получать от заказчиков в установленном порядке информацию, материалы и документы, необходимые для осуществления своих задач и функций;

2) подготавливать проекты муниципальных правовых актов, по вопросам отнесенным к сфере деятельности Управления; 

3) принимать участие в конференциях, семинарах, совещаниях по вопросам деятельности Управления, в работе совещательных, экспертных, консультативных органов (советы, комиссии, рабочие группы) в пределах компетенции Управления;

4) давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
5) пользоваться в установленном порядке муниципальными информационными системами, банками данных администрации города-курорта Кисловодска, техническими средствами, находящимися в ее распоряжении;
6) представлять в пределах своей компетенции интересы администрации города и Главы города в федеральных органах исполнительной власти Российской Федерации, в органах исполнительной власти субъектов Российской Федерации, в органах местного самоуправления города, а также в судах общей юрисдикции и арбитражных судах Российской Федерации по вопросам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентными способами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
7) вносить предложения Главе города по совершенствованию деятельности Управления.

Управление обладает иными правами в соответствии с действующим законодательством.
4.2. Управление обязано:

4.2.1. Осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

4.2.2. Обеспечивать в пределах своих полномочий реализацию возложенных на Управление задач и функций.
5. Структура и штаты Управления
5.1. Управление в своей деятельности подотчетно Главе города-курорта Кисловодска и находится в оперативном подчинении у первого заместителя главы администрации города-курорта Кисловодска, координирующего деятельность Управления.

5.2. Руководство Управлением осуществляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности приказом администрации города-курорта Кисловодска. 

5.3. Начальник Управления:

5.3.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Управления, несёт персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Управление задач и функций.

5.3.2. Осуществляет распределение функциональных обязанностей между работниками Управления, обеспечивает повышение их инициативы, ответственности, профессиональных знаний и деловой квалификации.

5.3.3. Вносит предложения о назначении и увольнении работников Управления.

5.3.4. Разрабатывает и вносит на утверждение Главе города-курорта Кисловодска, Положение об Управлении и должностные инструкции его работников.

5.3.5. Участвует в подборе и расстановке кадров Управления, вносит предложения по улучшению условий труда работников Управления, о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников Управления, направлении на их переподготовку и повышение квалификации.

5.3.6. Вносит Главе города-курорта Кисловодска, первому заместителю главы администрации города-курорта Кисловодска, координирующему деятельность Управления, предложения по совершенствованию работы Управления, оптимизации его структуры и штатной численности.

5.3.7. Обеспечивает перспективное и текущее планирование деятельности Управления.

5.3.8. Принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и информационного обеспечения, условий труда работников Управления.

5.3.9. Осуществляет контроль за исполнением подчиненными ему работниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины и деятельностью Управления в целом.

5.3.10. В период отсутствия начальника Управления, его обязанности исполняет заместитель начальника Управления.
5.4. Должностные обязанности работников Управления определяются должностными инструкциями, утверждёнными в установленном порядке.
                                  6. Ответственность
6.1. Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение задач, поставленных перед Управлением.

6.2. Специалисты Управления несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.
7. Заключительные положения
   7.1 Реорганизация и ликвидация Управления производится распоряжением администрации города-курорта Кисловодска в установленном законом порядке.
Управляющий делами администрации

города-курорта Кисловодска    


                            Г.Л. Рубцова

Начальник управления по проведению

конкурентных процедур администрации

города-курорта Кисловодска                                                        И.Ю. Петренко
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