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ОБРАЗЕЦ ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Начальнику управления  администрации
города-курорта Кисловодска
___________________________________


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

            1. Фамилия, имя, отчество заявителя 
            2. Адрес:____________________________________________________________ 
Предъявленный документ:________серия _________номер_______________выдан______
_____________________________________________________________________________
                                                            (кем и когда выдан)
3. Наименование организации – _________________________________,   
индекс:  ___________, адрес: _________________.
4. Цель обработки Персональных данных – установление опеки (попечительства).
5. Перечень Персональных данных, на передачу которых дается согласие: фамилия, имя, отчество; дата, месяц, год и место рождения;  пол, возраст; адрес; семейное положение, гражданство; сведения, характеризующие физиологические особенности и на основе которых можно установить личность (биометрические персональные данные); сведения о состоянии здоровья; сведения об образовании; контактная информация (домашний (е) адрес (а), номера домашнего и мобильного телефонов, адрес электронной почты); ИНН и номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; копии паспортов, виз, водительских удостоверений, служебных удостоверений, иных личных документов; сведения о доходах, подлежащих налогообложению; сведения о движимом и недвижимом имуществе; сведения о трудовой деятельности, любые иные данные, которые могут потребоваться в связи с осуществлением целей, указанных в п.3 настоящего согласия. 
Получатели Персональных данных:_______________________________________________
	6.Перечень действий с Персональными данными – обработка Персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение.
	При обработке Персональных данных принимаются необходимые организационные и технические меры для защиты Персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения Персональных данных, а также от иных неправомерных действий.
	Заявитель уведомлен, что он (она) в любой момент времени, письменно обратившись в администрацию, может ознакомиться с Персональными  данными, обратиться с просьбой о предоставлении дополнительной информации  в отношении хранения и обработки Персональных данных, или же потребовать внесения любых необходимых изменений в Персональные данные для их уточнения.
	7. Срок действия согласия – 5 лет.
	8. Порядок отзыва согласия – Заявитель может отозвать настоящее согласие путем направления в Управление письменного уведомления не менее чем за 90 (девяносто) дней до предполагаемой даты отзыва настоящего согласия. Заявитель согласен на то, что в течение указанного срока администрация не обязано прекращать обработку Персональных данных и уничтожить персональные данные Заявителя. По истечении данного периода администрация прекращает обработку Персональных данных заявителя  и удаляет их из электронной базы данных.
	Персональные данные, содержащиеся на бумажных носителях (личные дела отдельных категорий граждан), хранятся в архиве администрации до истечения срока, установленного для хранения данного вида документов действующим Законодательством Российской Федерации.

«___» _____________ 20___ г.                                      ______________(_______________)



























                        




                       












      
                                                

                                                    Приложение 3
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ФОРМА
заявления на установление опеки (попечительства) 
                Главе администрации 
                            города-курорта Кисловодска
                                         ______________________________________
                                         ______________________________________
                                         ______________________________________
                                         ______________________________________
                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии),
                                    гражданство, документ, удостоверяющий
                                    личность (серия, номер, кем и когда
                                    выдан), адрес места фактического
                                    проживания гражданина, выразившего
                                    желание стать опекуном или попечителем
                                    совершеннолетнего недееспособного или
                                    не полностью дееспособного гражданина)

Заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном
или попечителем совершеннолетнего недееспособного 
или не полностью дееспособного гражданина

     Я, _________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

прошу передать мне под опеку (попечительство) _____________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)
прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

Материальные   возможности,  жилищные   условия,   состояние   здоровья   и
характер   работы   позволяют   мне   взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под  опеку (попечительство). ___________________________________________________________
                                             Ненужное зачеркнуть.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки над совершеннолетним недееспособным гражданином, о профессиональной    деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, _____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах       __________________
        (подпись, дата)
                               Приложение 4  
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УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении государственной услуги 

_________________И.О.Фамилия
________________________Адрес

РЕШЕНИЕ

На основании Вашего заявления от ___________№__________,  Ваши документы приняты к рассмотрению по вопросу предоставления государственной услуги администрацией города-курорта  Кисловодска «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограничено дееспособными)».

Подпись руководителя 

Работник _______________
Телефон  ________________

Экземпляр решения получил:  _____________  (_________________________)
					      подпись		       расшифровка подписи
________________________________________________________________________________________________________________________
(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 ____ г.
    (дата получения решения)



                         






                                          
                                                      Приложение 5 
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УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги

__________________И.О.Фамилия
________________________Адрес


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги

№ _______ от _______

Ваше заявление  по вопросу предоставления государственной услуги администрацией города-курорта Кисловодска «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограничено дееспособными) »  принято к рассмотрению _________________(дата и № регистрации).
По результатам рассмотрения заявления Управлением образования города-курорта Кисловодска принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги в соответствии с _________________________________________________
____________________________________________ .
       (причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство).

Подпись руководителя 

Работник _______________
Телефон  ________________

Экземпляр решения получил:  _____________ (_________________________)
					     подпись		      расшифровка подписи
________________________________________________________________________________________________________________________
(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 ____ г.
    (дата получения решения)   
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Формы результатов (бланки), используемые при предоставлении  государственной услуги

Образец постановления
[image: ]
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА КИСЛОВОДСКА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
________________	     город-курорт Кисловодск		№_________
	Об установлении опеки (попечительства) над недееспособным
Ивановым Иваном Ивановичем



Рассмотрев заявление Петровой Марии Михайловны с просьбой назначить ее опекуном над недееспособным Ивановым Иваном Ивановичем, __________ года рождения, решение Кисловодского городского суда от  ______________ года о признании Иванова Ивана Ивановича недееспособным, руководствуясь Федеральным законом от 24.04.2008 № 48 ФЗ «Об опеке и попечительстве»,  статьями 29, 31, 32, 34-37 Гражданского кодекса Российской Федерации, администрация города-курорта Кисловодска
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить опеку (попечительство) над недееспособным Ивановым Иваном Ивановичем, __________ года рождения.

2. Назначить  опекуном (попечителем) Петрову Марию Михайловну.

         3. Распоряжение имуществом Иванова Ивана Ивановича  производить опекуну Петровой Марии Михайловне  в соответствии с требованиями статьи 37 Гражданского кодекса Российской Федерации, разрешив опекуну, в интересах недееспособного лица, получать и (или) расходовать доходы подопечного, в том числе суммы алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его содержание социальных выплат.
   
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города-курорта Кисловодска Т.А. Загуменную.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации
города-курорта Кисловодска                                                             
                                         Приложение 7    
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Образец заключения
об отказе в предоставлении государственной услуги


 Заключение об отказе в предоставлении
 государственной услуги  «Предоставление 
 информации, прием документов органами 
 опеки и попечительства от лиц, желающих 
 установить опеку (попечительство) над 
 совершеннолетними лицами, признанными 
 в установленном законом порядке недееспособными
 (ограниченно дееспособными)»

      Управлением образования администрации города-курорта Кисловодска рассмотрено заявление гр. Иванова Ивана Ивановича о назначении опекуном (попечителем) над совершеннолетней (им)  Петровой Анной Васильевной, 21.01.2011 г.р.
            В соответствии с Гражданским кодексом РФ, Законом РФ № 48 –ФЗ от 24.04.2008 «Об опеке и попечительству», административным регламентом по предоставлению  государственной услуги  «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)», опекуном (попечителем) не может быть назначен гражданин в случае (указывается основание для отказа в соответствии с п.2.9 настоящего Административного регламента).
             На основании изложенного, правовые основания для предоставления гр. Иванову И.И. государственной услуги  «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)»  отсутствуют.

Начальник Управления образования
администрации города-курорта Кисловодска
        
image1.png




