
[bookmark: sub_11000]                                                                                      Приложение 1
                                                                            к Положению администрации
                                                                            города-курорта Кисловодска
                                                                            от__________________                 
                                                                       №__________                                                                         
КНИГА
учета технических средств оповещения муниципальной автоматизированной
системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска 

Начата: «______» _____________ 202____г.
Окончена: «______» _______________ 202____г.
[bookmark: sub_11010]Содержание
	№
п/п
	Тип технического средства оповещения
	Стр.

	
	
	


[bookmark: sub_11100]1. _______________________________________________________
(наименование типа технического средства оповещения)
	№ п/п
	Наименование технического средства оповещения
	Заводской номер
	Адрес и место размещения технического средства оповещения
	Год выпуска/дата ввода в эксплуатацию, номер приказа (распоряжения) о вводе в эксплуатацию
	Дата и время временного выбытия (для проведения текущего ремонта)
	Дата и время прибытия и включения в систему (после ремонта)
	Отметка о списании, дата, номер приказа (распоряжения)

	
	
	
	
	
	
	
	



Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска 												           Г.Л. Рубцова

И.о. начальника правового управления администрации 
города-курорта Кисловодска 												   О.С. Кавалеристова

Начальник МКУ «Центр по чрезвычайным 
ситуациям и гражданской обороне города-курорта Кисловодска»						        Б.П. Великанов
                                                                                    Приложение 2
                                                                            к Положению администрации
                                                                            города-курорта Кисловодска
                                                                            от__________________                 
                                                                       №__________

       «СОГЛАСОВАНО»                                                                             «УТВЕРЖДАЮ»
_________________________________                                                                     ___________________________________
  (наименование организации)                                                                            (должность)
_________________________________                                                                    ____________________________________
  (подпись, фамилия и инициалы)                                                                 (подпись, фамилия и инициалы)
«___» ___________ 202 ___ г.                                                      «____» ______________ 202___ г.
ПЛАН-ГРАФИК
технического обслуживания технических средств оповещения
муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска
на 202___ год

	№ п/п
	Организация
	Вид ЭТО
	Ответственный исполнитель
	Дата проведения ЭТО (по месяцам)
	Отметка о выполнении
	Примечание

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	...
	11
	12
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                            _________________________________________________________________________
                                              (должность, подпись, фамилия и инициалы)
"____"______________202__г.


Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска 												           Г.Л. Рубцова

И.о. начальника правового управления администрации 
города-курорта Кисловодска 												   О.С. Кавалеристова

Начальник МКУ «Центр по чрезвычайным 
ситуациям и гражданской обороне города-курорта Кисловодска»						        Б.П. Великанов

                                                                                   Приложение 3
                                                                            к Положению администрации
                                                                            города-курорта Кисловодска
                                                                            от__________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
                                                                            №__________

                                                                       

       «СОГЛАСОВАНО»                                                                             «УТВЕРЖДАЮ»
_________________________________                                                                     ___________________________________
  (наименование организации)                                                                            (должность)
_________________________________                                                                    ____________________________________
  (подпись, фамилия и инициалы)                                                                 (подпись, фамилия и инициалы)
«___» ___________ 202 ___ г.                                                      «____» ______________ 202___ г.

ПЛАН
проведения технического обслуживания (ТО-1, ТО-2) технических средств оповещения
муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска

	№ п/п
	Наименование работ (мероприятий)
	Срок выполнения работ (мероприятий)
	Ответственный исполнитель
	Кто контролирует выполнение работ
	Отметка о выполнении

	[bookmark: sub_13100]I. Подготовительные мероприятия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	[bookmark: sub_13200]II. Работы по проведению технического обслуживания
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	III. Мероприятия по контролю качества выполнения технического обслуживания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Ответственный
исполнитель         ____________________________________________________________
                              (должность, подпись, фамилия и инициалы)
"___"______________ 202___г.


Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска 												           Г.Л. Рубцова

И.о. начальника правового управления администрации 
города-курорта Кисловодска 												   О.С. Кавалеристова

Начальник МКУ «Центр по чрезвычайным 
ситуациям и гражданской обороне города-курорта Кисловодска»						        Б.П. Великанов

	
	

	
	

	
	




Приложение 4
к Положению администрации
города-курорта Кисловодска
от__________________
№__________
 
                                 
                                            «УТВЕРЖДАЮ»
                                          _______________________________
                                                  (должность)
                                          _______________________________
                                           (подпись, фамилия и инициалы)
                                             «___» ___________ 202__ г.

                                   
АКТ
проведения технического обслуживания (ТО-2)
технических средств оповещения муниципальной автоматизированной
системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска


Комиссия в составе:
председатель_______________________________________________________
                          (должность, фамилия и инициалы)
члены комиссии__________________________________________________________
                      (должность, фамилия и инициалы каждого)
на основании_________________________________________________________
в период с____________ по___________ провела проверку качества проведения годового технического обслуживания и технического состояния ТСО.

[bookmark: sub_14001]1. Результаты годового технического обслуживания средств оповещения:

	№ п/п
	Тип ТСО
	Имеется в наличии
	Всего обслужено
	Исправно
	Требует текущего ремонта
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: sub_14002]2. Характерные неисправности средств оповещения, выявленные при эксплуатации и техническом обслуживании, и их причины.  Рекомендации по мероприятиям, которые необходимо провести для их предотвращения:


2

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
[bookmark: sub_14003]
3. По результатам проведения   технического   обслуживания состояние средств оповещения оценивается:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
[bookmark: sub_14004]
4. Оценка состояния хранения, эксплуатации и ремонта ТСО, состояния метрологического обеспечения, запаса ЗИП   и рекомендации по устранению выявленных недостатков:
___________________________________________________________________
[bookmark: sub_14005]5. Лучшими специалистами по содержанию средств оповещения являются:
___________________________________________________________________
[bookmark: sub_14006]6. Предложения по совершенствованию технического обслуживания:
___________________________________________________________________

Председатель комиссии: ___________________________________________________
                                       (подпись)
       Члены комиссии: ___________________________________________________
                                       (подпись)
                          ___________________________________________________
                                       (подпись)
       «____» ______________ 202___г.



Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска 						     Г.Л. Рубцова

И.о. начальника правового управления администрации 
города-курорта Кисловодска 					    О.С. Кавалеристова

Начальник МКУ «Центр по чрезвычайным 
ситуациям и гражданской обороне города-
курорта Кисловодска»							   Б.П. Великанов








Приложение 5
к Положению администрации
города-курорта Кисловодска
от__________________
№__________


                                                 «УТВЕРЖДАЮ»
                                          _______________________________
                                                  (должность)
                                          _______________________________
                                           (подпись, фамилия и инициалы)
                                             «___» ___________ 202__ г.
                                                  МП (при наличии)

Формуляр (паспорт)
технического средства оповещения

_________________________________________________________________________
(наименование и индекс ТСО)
(дубликат)

[bookmark: sub_15010]1. Основные сведения о ТСО
[bookmark: sub_15011]1.1. Настоящий формуляр (паспорт) распространяется на ______________ (наименование ТСО), является неотъемлемой принадлежностью ТСО и передается вместе с ним.
[bookmark: sub_15012]1.2. Обозначение ТСО (децимальный номер): __________________________
[bookmark: sub_15013]1.3. Дата изготовления: "_____"____________202___г.
[bookmark: sub_15014]1.4. Заводской номер: _____________________________________________
[bookmark: sub_15015]1.5. Предприятие  -  производитель (наименование, почтовый    и юридические адрес): ______________________________________________________

[bookmark: sub_15020]2. Основные технические данные
[bookmark: sub_15021]2.1. ________________________________________предназначен для работы
_____________________________________________________________;
_____________________________________________________________.
[bookmark: sub_15022]2.2. ТСО обеспечивает:
_____________________________________________________________;
_____________________________________________________________.
[bookmark: sub_15023]2.3. Основные технические данные в соответствии с таблицей 1
[bookmark: sub_15210]Таблица 1
	Наименование параметра
	Значение
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[bookmark: sub_15030]3. Комплектность
[bookmark: sub_15031]3.1. Составные части ТСО и изменения в комплектности в соответствии
с таблицей 2.

[bookmark: sub_15310]Таблица 2
	Обозначение ТСО
	Наименование ТСО
	Количество
	Заводской номер
	Примечание

	
	
	
	
	



[bookmark: sub_15040]4. Ресурсы, сроки службы и хранения
[bookmark: sub_15041]4.1. Ресурсы, сроки службы и хранения
Ресурс технического средства оповещения до первого
__________________________________________________________________
                      (среднего, капитального)
ремонта___________________________________________________________
                    (параметр, характеризующий наработку)
в течение срока службы ______ лет, в том числе срок хранения_____________
________________лет (года)_______________________________________________
               (в консервации (упаковке) изготовителя,
__________________________________________________________________
          в складских помещениях, на открытых площадках и т.п.)

Указанные   ресурсы, сроки службы    и хранения действительны при соблюдении     потребителем   требований   действующей   эксплуатационной документации.

[bookmark: sub_15050]5. Консервация
[bookmark: sub_15051]5.1. Сведения о консервации, расконсервации и переконсервации в соответствии с таблицей 3.
[bookmark: sub_15510]Таблица 3
	Дата
	Наименование работы
	Срок действия, годы
	Должность, фамилия и подпись

	
	
	
	



[bookmark: sub_15060]6. Движение ТСО при эксплуатации
[bookmark: sub_15061]6.1. Движение ТСО при эксплуатации в соответствии с таблицей 4.

[bookmark: sub_15610]Таблица 4
	Дата установки
	Где установлено
	Дата снятия
	Наработка с начала эксплуатации
	Причина снятия
	ФИО, подпись лица, проводившего установку (снятие)
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[bookmark: sub_15070]7. Учет работы ТСО
[bookmark: sub_15071]7.1. Учет работы ТСО в соответствии с таблицей 5.
[bookmark: sub_15710]
Таблица 5
	Дата
	Цель работы
	Время
	Продолжительность работы
	Наработка
	Кто проводит работу
	Должность, фамилия и подпись ведущего формуляр

	
	
	Начала работы
	Окончания работы
	
	После последнего ремонта
	С начала эксплуатации
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: sub_15080]8. Учет технического обслуживания
[bookmark: sub_15081]8.1. Сведения о   техническом   обслуживании ТСО в соответствии   с таблицей 6.
[bookmark: sub_15810]
Таблица 6
	Дата
	Вид технического обслуживания
	Наработка
	Основание (наименование, номер и дата документа)
	Должность, фамилия и подпись
	Приме
чание

	
	
	После последнего ремонта
	С начала эксплуатации
	
	Выполнившего работу
	Проверившего работу
	

	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: sub_15090]9. Учет работы по бюллетеням и указаниям
[bookmark: sub_15091]9.1. Учет   работы, выполняемой по   бюллетеням и указаниям, в соответствии с таблицей 7.
[bookmark: sub_15910]
Таблица 7
	Номер бюллетеня (указания)
	Краткое содержание работы
	Установленный срок выполнения
	Дата выполнения
	Должность, фамилия и подпись

	
	
	
	
	Выполнившего работу
	Проверившего работу

	
	
	
	
	
	



[bookmark: sub_15100]10. Учет работы при эксплуатации
[bookmark: sub_15101]10.1. Учет выполнения работы в соответствии с таблицей 8.
[bookmark: sub_151010]
Таблица 8
	Дата
	Наименование работы и причина ее выполнения
	Должность, фамилия и подпись
	Примечание

	
	
	Выполнившего работу
	Проверившего работу
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[bookmark: sub_15102]
10.2. Особые   замечания   по   эксплуатации   и аварийным случаям в соответствии с таблицей 9.
[bookmark: sub_151020]Таблица 9
	Дата
	Основные замечания по эксплуатации и аварийным случаям
	Принятые меры
	Должность, фамилия и подпись ответственного лица

	
	
	
	



[bookmark: sub_15103]10.3. Периодический контроль основных эксплуатационных и технических характеристик.
[bookmark: sub_151031]10.3.1. Периодический   контроль   основных    эксплуатационных    и технических характеристик по _________________ в соответствии с таблицей 10.
[bookmark: sub_151030]
Таблица 10
	Наименование и единица измерения проверяемой характеристики
	Номинальное значение
	Предельное отклонение
	Периодичность контроля
	Результаты контроля

	
	
	
	
	Дата
	Значение
	Дата
	Значение
	Дата
	Значение

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: sub_15104]10.4. Сведения о рекламациях.
[bookmark: sub_151041]10.4.1. Сведения о рекламациях заносят в таблицу 11.

[bookmark: sub_151040]Таблица 11
	Дата поступления рекламации
	Номер и дата составления рекламации, составитель
	Содержание рекламации
	Принята, отклонена
	Принятые меры
	Причины отклонения

	
	
	
	
	
	



[bookmark: sub_15110]11. Хранение
[bookmark: sub_15111]11.1. Сведения о хранении ТСО в соответствии с таблицей 12.

[bookmark: sub_151110]Таблица 12
	Дата
	Условия хранения
	Вид хранения
	Примечание

	Приёмки на хранение
	Снятия с хранения
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: sub_15120]12. Ремонт
[bookmark: sub_15121]12.1. Краткие записи о произведенном ремонте
_________________________               ______________ №  ______________
      (наименование ТСО)                               (обозначение)     (заводской номер)
___________________________
     (предприятие; дата)
5

Наработка с начала эксплуатации
_________________________________________________________________________
             (параметр, характеризующий ресурс или срок службы)
Наработка после последнего ремонта
_________________________________________________________________________
             (параметр, характеризующий ресурс или срок службы)
Причина поступления в ремонт________________________________________
__________________________________________________________________
     Сведения о произведенном ремонте
_________________________________________________________________________
                         (вид ремонта и краткие
_________________________________________________________________________
                          сведения о ремонте)
[bookmark: sub_15122]12.2. Данные приемо-сдаточных испытаний
_________________________________________________________________________
      (указания о соответствии технических характеристик, полученных
_________________________________________________________________________
  при испытаниях ТСО после ремонта, требованиям ремонтной документации)
_________________________________________________________________________
[bookmark: sub_15123]12.3. Свидетельство о приёмке и гарантии
_______________________ _____________________№___________________________
   (наименование ТСО)        (обозначение)          (заводской номер)
_______________ ___________________________ согласно_____________________
 (вид ремонта)   (наименование предприятия,              (вид документа)
                   условное обозначение)

Принят(а) в   соответствии    с    обязательными    требованиями государственных (национальных) стандартов   и действующей технической документацией и признан(а) годным(ой) для эксплуатации.
Ресурс до очередного ремонта________________________________________
                                     (параметр, определяющий
__________________________________в течение срока службы ______________ лет
           ресурс)
(года), в том числе срок хранения________________________________________
                                                         (условия хранения лет (года)
Исполнитель   ремонта гарантирует соответствие технического средства оповещения требованиям   действующей   технической   документации     при соблюдении    потребителем    требований   действующей эксплуатационной документации.
Начальник ОТК   ______________________    ________________________
    МП (при наличии)     (личная подпись)      (расшифровка подписи)

«___» __________ 202 __ г.
[bookmark: sub_15130]13. Особые отметки
[bookmark: sub_15131]13.1. Отметки, вносимые во время эксплуатации ТСО.
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

[bookmark: sub_15140]6

14. Оценка состояния ТСО и ведения формуляра

[bookmark: sub_15141]14.1. Оценка    состояния   ТСО и правильность   ведения формуляра в соответствии с таблицей 13.
[bookmark: sub_151410]Таблица 13

	Дата
	Вид контроля
	Должность проверяющего
	Заключение и оценка проверяющего
	Подпись проверяющего
	Отметка об устранении замечания и подпись

	
	
	
	По состоянию ТСО
	По ведению формуляра
	
	

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: sub_15150]15. Регистрация изменений

	№ п/п
	Номера листов (страниц)
	Всего листов (страниц) в документе
	№ документа
	Входящий № сопроводительного документа и дата
	Подпись
	Дата

	
	Измененных
	Замененных
	Новых
	Аннулированных
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



 Итого в формуляре пронумерованных    ______________________страниц.
 МП (при наличии)                                           (количество)

     (запись производится на обороте   последнего и заверяется   подписью должностного лица, ответственного за эксплуатацию   технического средства оповещения, проставляются дата и печать).



Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска 						     Г.Л. Рубцова

И.о. начальника правового управления администрации 
города-курорта Кисловодска 					    О.С. Кавалеристова

Начальник МКУ «Центр по чрезвычайным 
ситуациям и гражданской обороне города-
курорта Кисловодска»							   Б.П. Великанов



Приложение 6
к Положению администрации
города-курорта Кисловодска
от__________________
№__________

СПРАВКА
о наличии и состоянии технических средств оповещения
муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска на __________________202 ___г.
                              (число, месяц)

[bookmark: sub_16001]     1. Обеспеченность средствами оповещения:
	№
 п/п
	Тип аппаратуры (технических средств) оповещения, ЗИП
	Передано в соответствии с договором (единиц)
	Недостает (единиц)
	Излишествует (единиц)
	Примеча
ние

	1
	2
	3
	4
	5
	7

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



[bookmark: sub_16002]2. Техническое состояние муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска (далее- МАСЦО):
оценка технического состояния;
проводимые мероприятия для улучшения (восстановления) технического состояния;
наличие и укомплектованность ЗИП;
расход ресурса за период эксплуатации;
запас ресурса до очередных ремонтов;
наличие образцов ТСО, выработавших ресурс до очередного ремонта;
оценка технического состояния МАСЦО при предыдущей проверке, организация и выполнение устранения недостатков.
[bookmark: sub_16003]3. Состояние ЭТО:
соблюдение периодичности, сроков и качества проведения ЭТО;
соответствие принятых на ЭТО ТСО учетным данным;
закрепление ТСО за сотрудниками организации;
соблюдение правил охраны труда, а также пожарной и электробезопасности;
обеспеченность ТСО источниками электропитания;
наличие и состояние молниезащитных устройств и устройств заземления, проверка их исправности (наличие соответствующих протоколов измерений);
условия ЭТО и привлекаемые к нему силы и средства;
аварийность ТСО;
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проведение сверок учетных данных.
[bookmark: sub_16004]4. Организация ЭТО, в том числе ремонта:
планирование ЭТО;
техническое обслуживание и текущий ремонт ТСО;
наличие специалистов по ЭТО, в том числе ремонту, уровень их квалификации и профессиональная подготовка;
условия проведения ремонта, обеспеченность оборудованием и ремонтной документацией.
[bookmark: sub_16005]5. Состояние метрологического обеспечения ЭТО ТСО, наличие и состояние средств измерений.
[bookmark: sub_16006]6. Состояние ЗИП:
наличие расчета ЗИП;
состояние, комплектность и условия хранения ЗИП, его учет;
контроль за правильностью расходования, экономным использованием, сохранностью и восполнением ЗИП.
[bookmark: sub_16007]7. Выводы.

____________________________________________
(должность)
                   _____________________________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
              
              «____» ________________ 202 ___ г.

[bookmark: sub_17000]

Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска 						     Г.Л. Рубцова

И.о. начальника правового управления администрации 
города-курорта Кисловодска 					    О.С. Кавалеристова

Начальник МКУ «Центр по чрезвычайным 
ситуациям и гражданской обороне города-
курорта Кисловодска»							   Б.П. Великанов











[bookmark: _GoBack]Приложение 7
к Положению администрации
города-курорта Кисловодска
от__________________
№__________

                                               «УТВЕРЖДАЮ»
                                          _______________________________
                                                  (должность)
                                          _______________________________
                                           (подпись, фамилия и инициалы)
                                             «___» ___________ 202 ___ г.

АКТ
по результатам оценки технического состояния технических средств муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска

Цель и задачи оценки технического состояния муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения населения города-курорта Кисловодска (далее – МАСЦО):
определение готовности ТСО к использованию по назначению;
оценка организации и качества выполнения ЭТО, в том числе ремонта технических средств оповещения;
своевременное принятие мер по устранению выявленных недостатков.
Комиссия в составе:
председатель_______________________________________________________
                       (должность, фамилия и инициалы)
члены комиссии __________________________________________________________
                       (должность, фамилия и инициалы каждого)
на основании_________________________________________________________
в период с ___ по_____ провела проверку технического состояния технических средств ________________ МАСЦО.
Проверяемые вопросы и результаты проверки:
[bookmark: sub_17001]1. Наличие, комплектность и работоспособность ТСО, в том числе:
наличие   ТСО и соответствие их проектной-сметной (рабочей) документации на систему оповещения населения, книге учета ТСО, а также договору на ЭТО;
соответствие заводских (серийных) номеров на ТСО, их функциональных блоков и панелей номерам, указанным в формулярах (паспортах) ТСО;
соответствие   параметров    и   характеристик    ТСО параметрам   и характеристикам, установленным ЭТД;
[bookmark: sub_17002]выполнение ТСО функций, заданных ЭТД.
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2. Организация и качество выполнения ЭТО, в том числе:
наличие договора на ЭТО (при его выполнении сторонними организациями);
наличие и соответствие планирующих документов ЭТО;
наличие и правильность ведения формуляров (паспортов) ТСО;
соответствие и полнота выполнения ЭТО;
наличие и целостность пломб и печатей на ТСО;
квалификация    ответственных    за    эксплуатацию специалистов по выполнению ЭТО (копии документов, подтверждающих наличие   необходимого профессионального   образования    или профессионального   обучения     и соответствующий уровень квалификации).
[bookmark: sub_17003]3. Проверка наличия соответствия, комплектности, а также своевременного восполнения ЗИП, в том числе:
наличие и соответствие ЗИП проектно-сметной (рабочей документации на систему оповещения населения (если имеются соответствующие расчеты их количества и номенклатуры) и ЭТД на ТСО;
соответствие фактического наличия составных частей ЗИП ТСО комплекту поставки и записям в формуляре (паспорте)ТСО;
своевременность восполнения ЗИП после проведения   текущего ремонта
ТСО.
Выводы.
Указывается оценка технического состояния МСО:
«удовлетворительно» / «неудовлетворительно».
Рекомендации: ___________________________________________

Председатель комиссии: _________________________________________________
                                       (подпись)
Члены комиссии:        __________________________________________________
                                       (подпись)
                          ___________________________________________________
                                       (подпись)
                   
«____» ________________ 202 ___г.


Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска 						     Г.Л. Рубцова

И.о. начальника правового управления администрации 
города-курорта Кисловодска 					    О.С. Кавалеристова

Начальник МКУ «Центр по чрезвычайным 
ситуациям и гражданской обороне города-
курорта Кисловодска»							   Б.П. Великанов

