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             УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

города-курорта Кисловодска 

от __05.12.2019_

№ ___1372___
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке оказания муниципальными бюджетными образовательными учреждениями города-курорта Кисловодска платных образовательных услуг
(далее – Положение)
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок оказания муниципальными бюджетными образовательными учреждениями города-курорта Кисловодска платных образовательных услуг.
1.2. Платные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан.
1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении:

потребитель (заказчик) - юридические и физические лица, желающие получать услугу за плату;

- исполнитель - муниципальное бюджетное учреждение города-курорта Кисловодска, оказывающее платные образовательные услуги;
- обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу.

1.4. Платные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных средств. Средства, полученные исполнителем при оказании таких платных образовательных услуг, возвращаются лицам, оплатившим эти услуги.
1.5. Учреждение вправе предоставлять платные образовательные услуги в соответствии с действующим законодательством, если:

имеет лицензию (в случае если услуга подлежит лицензированию);

уставом предусмотрена такая деятельность, не отнесенная к основной, для достижения целей, ради которых создано учреждение;

оказание платных услуг не наносит ущерб или не ухудшает качество предоставления услуг, которые учреждение обязано оказывать бесплатно населению.

II. Информация о платных образовательных услугах и порядке заключения договоров

2.1. В целях оказания дополнительных платных услуг в учреждении должны быть разработаны и утверждены следующие локальные акты:

порядок предоставления платных образовательных услуг, в котором должно быть отражено:

- учреждение оказывает платные образовательные услуги исключительно на добровольной основе;

- документ, устанавливающий порядок расходования средств, полученных от оказания платных образовательных услуг;

- документ, устанавливающий стоимость платных образовательных услуг, согласованный с управлением образования администрации города-курорта Кисловодска.

2.2. В целях оказания платных образовательных услуг Учреждение обязано:

- создать условия для оказания платных образовательных услуг;

- обеспечить кадровый состав;

- издать приказ об организации оказания в учреждении платных образовательных услуг, с определением: ответственных лиц, состава участников, организации работы по предоставлению платных образовательных услуг (расписание, график работы), привлекаемого состава работников.

2.3. Платные образовательные услуги оказываются учреждением на основании заключенного с потребителем договора на предоставление платных образовательных услуг (далее – договор). 
Примерная форма договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам утверждается приказом управления образования администрации города-курорта Кисловодска. 
Учреждение не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.
2.4. Учреждение обязано до заключения договора предоставить для ознакомления потребителю достоверную информацию об исполнителе и оказываемых платных образовательных услугах, а также довести до потребителя (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, включающую:

- наименование и место нахождения учреждения (место государственной регистрации), наличие лицензии (в случае если услуга подлежит лицензированию), с указанием срока действия лицензии и органа, ее выдавшего;

- режим работы учреждения;

- устав учреждения;

- перечень основных услуг и перечень платных образовательных услуг;

- условия предоставления и получения платных образовательных услуг;

- прейскуранты на оказываемые платные образовательные услуги и порядок их оплаты;

- адрес и телефон учредителя учреждения;

- сведения об органе по защите прав потребителей.
2.5. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:

а) полное наименование и фирменное наименование (при наличии) исполнителя;

б) место нахождения исполнителя;

в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон заказчика;

г) место нахождения или место жительства заказчика;

д) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика;

е) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору);

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;

з) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);

к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности);

л) форма обучения;

м) сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);

н) вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после успешного освоения им соответствующей образовательной программы (части образовательной программы);

о) порядок изменения и расторжения договора;

п) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.
Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на дату заключения договора.
III. Порядок получения и расходования средств, полученных от предоставления платных услуг

3.1. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные образовательные услуги в порядке и сроки, указанные в договоре. Полная стоимость оказываемых платных образовательных услуг в договоре определяется в соответствии с утвержденными ценами (тарифами).
3.2. Доходы от предоставления платных образовательных услуг поступают муниципальным бюджетным учреждениям на лицевой счет, открытый в органах Федерального казначейства и подлежат отражению в полном объеме в плане финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

3.3. Доходами от оказания платных образовательных услуг, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных действующим законодательством о налогах и сборах, муниципальные бюджетные распоряжаются самостоятельно.

3.4. Распределение доходов, полученных от оказания платных образовательных услуг осуществляется следующим образом:

- на заработную плату, в том числе стимулирующие выплаты и начисления не более 70 процентов, из них:

не более 20 процентов на оплату труда (с начислениями) административно-управленческого и прочего персонала учреждения, участвующих в оказании платной образовательной услуги;

не более 50 процентов - на оплату труда (с начислениями) педагогических работников, непосредственно оказывающих платные услуги;
- резерв денежных средств для начисления и оплату отпускных до 8 процентов;

- на коммунальные услуги не менее 10 процентов;

- оставшиеся средства могут направляться на содержание и совершенствование материально-технической базы муниципального образовательного учреждения, в том числе на приобретение основных средств, материальных запасов, оплату услуг по содержанию имущества, оплату транспортных расходов и прочих работ и услуг.

IV. Ответственность учреждения и его должностных лиц

4.1. Учреждение несет ответственность за:

- своевременное и правильное начисление и уплату налогов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

- за соблюдение законодательства о труде;

- за соблюдение норм и правил по охране труда в учреждении.
4.2. Контроль за организацией и условиями предоставления платных образовательных услуг, а также за соответствием действующему законодательству локальных актов учреждения по вопросам организации предоставления платных образовательных услуг, осуществляется учредителем учреждения, иными органами, на которые в соответствии с действующим законодательством возложены полномочия по проверке деятельности учреждения, а также потребителями услуг в рамках договорных отношений.
4.3. Образовательное учреждение обязано ежеквартально предоставлять в управление образования администрации города-курорта Кисловодска отчет о поступлении и расходовании средств, полученных от оказания платных образовательных услуг согласно приложению.

Приложение
к Положению

о порядке оказания муниципальными
бюджетными образовательными
 учреждениями города-курорта Кисловодска
платных образовательных услуг
Отчет о поступлении и расходовании средств, полученных от оказания платных образовательных услуг за ___ квартал 201__г.
(наименование учреждения)
	Наименование
	Сумма (руб.)
	% 

	Доходы

	Остаток на 01.01 201__ г.
	
	X

	Поступило за __ квартал 201__г.*
	
	X

	Расходы

	Оплату труда (с начислениями) педагогических работников
	
	

	Оплату труда (с начислениями) административно-управленческого и прочего персонала учреждения
	
	

	Отпускные
	
	

	Коммунальные услуги
	
	

	Прочие расходы
	
	

	Итого расходов:
	
	


*- с нарастающим итогом с начала года 

Руководитель                                    Ф.И.О., подпись

                    М.П.

Исполнитель                                      Ф.И.О., подпись
