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	УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
города-курорта Кисловодска
от _________________________1
№ _________________________1

	



ИНСТРУКЦИЯ
о порядке изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями совершения или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении (далее – Инструкция)

1. Общие положения 
1.1. Настоящая инструкция устанавливает порядок изъятия, хранения и возврата изъятых вещей, явившихся орудиями или предметами административного правонарушения, и документов, имеющих значение доказательств по делу об административном правонарушении (далее – вещи и документы) до рассмотрения дела об административном правонарушении. 
1.2. Должностное лицо, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, обязано принять необходимые меры по обеспечению сохранности вещей и документов. 
2. Порядок изъятия вещей и документов 
2.1. Изъятие вещей и документов, обнаруженных на месте совершения административного правонарушения, осуществляется должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, в присутствии двух понятых либо с применением видеозаписи. 
2.2. В случае необходимости при изъятии вещей и документов применяются фото и киносъемка, иные установленные способы фиксации вещественных доказательств. 
2.3. Об изъятии вещей и документов составляется протокол. 
2.4. В случае необходимости изъятые вещи и документы упаковываются и опечатываются на месте изъятия. На упаковку прикрепляется пояснительная надпись с перечнем вложенного, указанием вида и даты процессуального действия, лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, подписью должностного лица, осуществившего изъятие. 
2.5. Изъятые вещи, подвергающиеся быстрой порче, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, сдаются в соответствующие организации для реализации, а при невозможности реализации уничтожаются. 
3. Порядок хранения вещей и документов. 
3.1. Хранение вещей и документов осуществляется на основании протокола изъятия вещей и документов. 
3.2. Изъятые вещи и документы до рассмотрения дела об административном правонарушении хранятся в местах, определяемых лицом, осуществившим изъятие вещей и документов, в порядке, установленном настоящей инструкцией. В целях обеспечения сохранности изъятых вещей и документов, которые в силу громоздкости или иных причин не могут храниться в специальном помещении, они могут быть переданы по договору в организацию, осуществляющую их хранение, в порядке, регламентированном законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
3.3. В случае передачи вещей и документов в организацию осуществляющую хранение, должностное лицо ответственное за сохранность изъятых вещей и документов, передает их на хранение по акту приема-передачи (приложение 1). Акт приема-передачи составляется в двух экземплярах. Один экземпляр приобщается к делу об административном правонарушении, второй экземпляр остается у сотрудника, ответственного за сохранность изъятых вещей и документов. 
3.4. Использование изъятых вещей и документов для служебных и иных целей, не связанных с производством по делу об административном правонарушении, не допускается. 
3.5. Доступ в специальное помещение возможен только в присутствии сотрудника, ответственного за сохранность изъятых вещей и документов. В случае его отсутствия доступ в указанное помещение может быть осуществлен с письменного разрешения либо в присутствии руководителя. При этом составляется акт, в котором отражаются сведения о должностном лице, осуществившем доступ, дата, время, основание помещения или изъятия вещей и документов. В дальнейшем акт передается сотруднику, ответственному за сохранность изъятых вещей и документов. 
3.6. При замене сотрудника, ответственного за сохранность изъятых вещей и документов, их прием и передача оформляются актом. При составлении акта проверяется соответствие записей в журнале учета изъятых вещей и документов (далее - журнал) их фактическому наличию в специальном помещении. Акт подписывается руководителем, сотрудником, передающим изъятые вещи и документы, и сотрудником, принимающим их. 
4. Порядок возврата изъятых вещей и документов. 
4.1. Основанием для возврата изъятых вещей и документов является постановления по делу об административном правонарушении или постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении. 
4.2. Вещи и документы в отношении которых принято решение о возврате их законным владельцам и которые не востребованы ими, хранятся после вступления постановления в законную силу в течение месяца со дня извещения владельца о возможности их возврата. Если в течение этого срока ходатайство о возврате вещественных доказательств, либо иных обращений от владельца товаров или уполномоченного им лица не поступило, распоряжение вещественными доказательствами осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
5. Учет хранящихся изъятых вещей и документов. 
5.1. Для учета изъятых вещей и документов в месте хранения ведется журнал учета изъятых вещей и документов (приложение 2).
 5.2. Записи в журнале учета вещей и документов производятся в присутствии должностного лица, осуществившего доставку вещей и документов на основании протокола, указанного в пункте 2.3. настоящей инструкции.
 5.3. О передаче изъятых вещей и документов судье, другому органу, должностному лицу или возврате их владельцу в журнале учета вещей и документов производятся соответствующие записи. 



Управляющий делами администрации
города-курорта Кисловодска                                                               Г.Л.Рубцова


Заместитель главы администрации
города-курорта Кисловодска –
начальник управления по общественной
безопасности, чрезвычайным ситуациям
и гражданской обороне администрации 
города-курорта Кисловодска                                                                 С.Н.Грачев























